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Pojmy
§2AZ

 Archivnictvi, archiv, archivalie, vybér
archivalii, archivni fond, archivni sbirka,
archivni pomucka, archivni zpracovani

» Plvodce, dokument, vykon spisové
sluzby, spisovna, spravni archiv,
metadata, spisovy fad, spisovy znak,
skartaéni znak, skartac¢ni lhudta




Dalsi pojmy z archivniho zakona

vefejnopravni puvodce — § 3 odst. 1 AZ
ur€eny puvodce — § 63 odst. 1 AZ
skartaCni fizeni - § 7 AZ

protokol o provedeném skartacnim fizeni -
§ 10 AZ

 spisova rozluka - § 68a AZ

Dalsi pojmy v ostatni legislative

- elektronicky podpis, elektronicka znacka,
datova zprava, elektronicka podatelna
(Zakon 227/2000 Sb. o elektronickém
podpisu ....)

— datova schranka, konverze (Zakon
300/2008 Sb. — o elektronickych ukonech
a autorizované konverzi dokumentu)




Verejnopravni pavodci § 3 odst. 1 AZ

obce s
méstska ¢ast nebo méstsky | povéren organizaéni slozky
organizaéni slozky statu, ozbrojené obvod uzemné ¢lenéné ym uzemnich
sily, bezpe¢nostni sbory, statni statutarniho mésta a obecnim samospravnych celku
prispévkové organizace, statni méstska ¢ast hlavniho uradem a pravnické osoby
podniky, vysoké Skoly a Skolska mésta Prahy, na néz byla aobce zfizené nebo
zafizeni s vyjimkou matefskych kraj statutem prenesena se zaloZené uzemnimi
$kol, vychovnych a ubytovacich ea alespori ¢ast plisobnosti stavebni samospravnymi celky,
zarizeni a zafizeni $kolniho hl. obce s povéfenym obecnim m nebo osta | vytvai dokumenty
stravovani, zdravotni pojistovny, m. Uradem nebo pusobnosti matriéni tni uvedené v pfilohach
vefejné vyzkumné instituce, Pra obce se stavebnim nebo m obc | €. 1nebo 2k tomuto not
pravnické osoby zfizené zakonem ha matriénim ufadem uradem e zakonu ari
povinnost
uchovavat
dokument
ya
umoznit
vybér
archivalii ano ano | ano ano ano | ano ano
Ur€eni pavodci § 63
méstska ¢ast nebo obce s
méstsky obvod Uzemné povéren organizaéni slozky
organizaéni slozky statu, ozbrojené clenéné statutarniho ym uzemnich
sily, bezpec¢nostni sbory, statni mésta a méstska ¢ast obecnim samospravnych
prispévkové organizace, statni hlavniho mésta Prahy, na | ufadem celkt a pravnické
podniky, vysoké Skoly a Skolska néz byla statutem a obce osoby zfizené nebo
zafizeni s vyjimkou matefskych prenesena alespor ¢ast se zalozené uzemnimi
$kol, vychovnych a ubytovacich pusobnosti obce s stavebni samospravnymi
zafizeni a zafizeni $kolniho povéfenym obecnim m nebo celky, vytvareji-li
stravovani, zdravotni pojistovny, kraje a | ufadem nebo pusobnosti matriéni ostat | dokumenty uvedené
vefejné vyzkumné instituce, hl. m. obce se stavebnim nebo m ni v pfilohéach €. 1 nebo
pravnické osoby zfizené zakonem Praha matriénim Gfadem uradem obce | 2k tomuto zakonu notafi
spisova
sluzba v
plném
rozsahu ano ano ano ano ne ne ne
spisova
sluzba v
omezené
mrozsahu | ne ne ne ne ano ano ne




Spisova sluzba v elektronické podobé v
elektronickych systémech § 63 AZ

obce s
méstska ¢ast nebo povéie

organizac¢ni slozky statu, méstsky obvod Uzemné | nym
ozbrojené sily, bezpeénostni Elenéné statutarniho obecni organizacni slozky
sbory, statni pfispévkové mésta a méstska cast m tzemnich
organizace, statni podniky, hlavniho mésta Prahy, uradem samospravnych celk(
vysokeé Skoly a $kolska zafizeni na néz byla statutem aobce a pravnické osoby
s vyjimkou matefskych $kol, pfenesena alespori se zfizené nebo
vychovnych a ubytovacich Gast pusobnosti obce s | staveb zalozené Uzemnimi
zafizeni a zafizeni $kolniho kraje | povéfenym obecnim nim samospravnymi celky,
stravovani, zdravotni pojistovny, | ahl. ufadem nebo nebo vytvareji-li dokumenty
vefejné vyzkumné instituce, m. plsobnosti obce se matri¢n | ostat uvedené v pfilohach
pravnické osoby zfizené Prah | stavebnim nebo im ni €. 1 nebo 2 k tomuto
zakonem a matriénim Gradem Ufadem | obce | zakonu notafi

spisova

sluzba v

elektroni

cké

podobé

(jen pfi

zvlastni

povaze

pusobno

stiv

listinné) ano ano ? ne ne ne ne

spisova

sluzba v

elektroni

cké nebo

listinné

podobé ne ne ? ano ano ano ne

r

Novinky ve skartacnim rizeni

Zména Casové hranice — fotografie vzniklé do roku 1900 vzdy
archivalie, zvukové a filmové zaznamy do roku 1930 vzdy archivalie
Vybér archivalii ve skartaénim fizeni i u dokumentu vefejnopravniho
puvodce ulozenych u jeho pravniho nastupce, ktery neni
vefejnopravnim pavodcem

Vybér mimo skartacni fizeni u vefejnopravniho ptvodce, kdy dojde k
jeho zaniku bez pravniho nastupce z moci Ufedni

Dokumenty s utajovanymi skute€¢nostmi — do skarta¢niho Fizeni bez
odtajnéni pouze S, dokumenty se skartanim znakem A bud’ odtajnit
nebo vybér provede pfislusny bezpecnostni archiv

Hlavni kniha vypusténa z pfilohy &. 2 AZ, nevybira se tedy nutné za
archivalii

15denni Ih{ita pro podani namitek proti skartaénimu protokolu




Novinky u specializovanych
archivu

Zfizuji je organizacni slozky statu, bezpecnostni sbory,
zpravodajske sluzby CR, statni pfispévkoveé organizace, statni
podniky, vysoké skoly, skoly, VZP CR, pravnické osoby zfizené
zakonem a vefejné vyzkumné instituce s vyjimkou téch, u kterych je
zfizovatelem Akademie véd CR

Protokoly o skartaénim Fizeni a mimoskartacnim Fizeni predkladaji
Narodnimu archivu/statnimu oblastnimu archivu na zadost

Provadi konzervaci a restaurovani archivalii

Vyhledava dokumenty v archivaliich pro spravni Ufady a ostatni
organizacni slozky statu a ovérfuje je

Ministerstvo nemusi udélit akreditaci, jestlize neni nezbytné
akreditovany archiv zfidit

Novinky u bezpecnostnich
archivu

Zfizuji je ministerstvo vnitra, ministerstvo obrany,
ministerstvo zahraniCnich véci, NBU, bezpecnostni
sbory a zpravodajské sluzby CR

Bezpecnostni archiv bezpecnostniho sboru a
zpravodajskeé sluzby — vybira archivalie ze vSech
dokumentl svého zfizovatele (tj. i neutajenych) a i po
odtajnéni si je ponechava.

Bezpeénostni archivy ministerstev a NBU vybiraji
archivalie jen z dokumentu, u kterych nebyl zrusen
stupen odtajnéni, po odtajnéni pfedavaiji archivalie
specializovanému archivu (je-li zfizen) nebo Narodnimu
archivu




Novinky u spravniho archivu

Dohlizi spisovou sluzbu puvodce (vypousti se dohled u

puvodcem zfizenych organizacnich sloZek, pfispévkovych organizaci a
jinych pravnickych osob), Uklédé, vyhledévé a pFedeédé
dokumenty se skartacni lhttou delSi nez 5 let
 Zfizuji ho ministerstva a dalSi spravni urady —
zfizeni oznamuji ministerstvu vnitra
 Ostatni ur€eni puvodci mohou zfidit se
souhlasem ministerstva vnitra

« Kompletuje dokumenty, které budou vybrany
jako archivalie a sestavuje k nim prozatimni
inventarni seznam

Novinky u spisovny § 68 odst. 4

» Prostory pro uloZeni nesmi byt ohrozeny povodnémi

* Musi byt vypracovana pozarni dokumentace a
vybavenost ru¢nimi hasicimi pfistroji (v prostorech pro
ulozeni dokumentu jen praskové hasici pfistroje)

* Prostory nesmi vést vodovodnim teplovodni, parovodni
nebo plynovodni potrubi a destova a splaskova
kanalizace

* Prostory musi byt vybaveny regaly pro ulozeni
dokument

» Prostory musi byt zajistény proti vstupu nepovolané
osoby




Sankce

Plvodce nevykonava spisovou sluzbu
Nevyda spisovy fad nebo spisovy a skartaCni
plan, neoznacuje dokumenty spisovymi a
skartaénimi znaky a skartaénimi IhGtami,
nedodrzi podminky pro ukladani dokumentu
Neprovede skartacni fizeni, neumozni dohled
na skartacni fizeni, neumozni vybér archivalii

Sankce sjednocena — pokuta do 200.000 K&




