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Vyznam vypracovani planu pro pfipad havarie nebo zivelni pohromy (krizovy
plan) spociva v tom, Ze organizace bude schopna v mimoiadnych situacich reagovat
rychle a u¢innd. ReSeni slozité situace je mozné jen tehdy, budou-li dostateéné
informovani a vyskoleni odpovédni pracovnici, bude-li efektivné fungovat komunikacni
systtm mezi nimi, bude-li K dispozici potiebné vybaveni v co nejkratsi dobé
po katastrofé a bude-li zndmo, jak s poskozenym materidlem zachizet a co nejdiive
zachranovat.

Vypracovani manualu ma potom vést k minimalizaci §kod zptisobenych havarii ¢i
zivelni pohromou. Krizovy pldn vychézi z nasledujicich zékladnich zdkonli a natfizeni
vlady:

Zakon 238/2000 Sb. ze dne 28. ¢ervna 2000 o Hasi¢ském zachranném sboru ceské
republiky a o zmén¢ nékterych zakoni

Zakon 239/2000 Sb. ze dne 28. ¢ervna 2000 o integrovaném zachranném systému a o
zméné nekterych zdkonl

Zakon 240/2000 Sb. ze dne 28. ¢ervna 2000 o krizovém fizeni a o zméné nékterych
zékont (krizovy zakon)

Zakon 222/1999 Sb. o zajistovani obrany Ceské republiky

Zakon.499/2004 Sb. O archivnictvi a spisové sluzbé a o zmeéné nékterych zékoni ze dne
30.¢ervna 2004

Natizeni vlady €.462/2000 Sb. ze dne 22.listopadu 2006 k provedeni §27 odst.8 a §28
odst.5 zakona ¢.240/200Sb. o krizovém fizeni o zméné n&kterych zédkoni (krizovy
zakon)

Naftizeni vlady €.36/2003 Sb. ze dne 8.ledna 2003, kterym se méni nafizeni vlady
462/2000 Sh. k provedeni §27 odst.8 a §28 odst.5 zakona ¢.240/200Sb. o krizovém
fizeni o zméné nekterych zakoni (krizovy zdkon)

VyhlaSka Ministerstva vnitra ¢. 383 ze dne 24.fijna 2000, kterou se stanovi zasady pro

stanoveni zony havarijniho planovani a rozsah a zplisob vypracovani vnéjSiho



havarijniho planu pro havérie zpisobené vybranymi nebezpecnymi chemickymi latkami
a chemickymi ptipravky

Vyhlaska Ministerstva vnitra ¢.328 ze dne 5.zati 2001 o nékterych podrobnostech
zabezpeceni integrovaného zachranného systému

CSN ISO 11799 Informace a dokumentace — Pozadavky na ukladani archivnich a

knihovnich dokumenti

Oblasti, kterym je nutno vénovat pozornost, jsou roz¢lenény do ¢tyt zékladnich oddilt:

. Prevence — vyhledavani rizik.

. Ptiprava na krizovou situaci
. Zachranna ¢innost.
. Obnova

Pro ptipravu krizového planu je nutné ustanovit pracovni skupinu, ktera se bude
této problematice pIln¢ vénovat. Nekteré ¢asti planu je nutné navic stale aktualizovat
a doplnovat. Ze zkuSenosti nasich kolegli ve Skotsku vyplyva, ze je tfeba provadét napf.
revizi seznamu firem dodavajicich potiebné vybaveni v pfipadé havarie vcetné
telefonnich cisel alespont dvakrat ro¢né, je nutné rovnéz provadét periodické Skoleni
personalu vcetné praktického cviceni.

Ptipravnd komise planu pro piipad havérie by méla byt tvotena skupinou lidi,
kteti dobfe znaji instituci, tzn. ktefi znaji sloZeni archivnich fondi, kteti detailné znaji
stavbu a organizaCni strukturu instituce. Literatury, jak vypracovat plany, se nabizi
hodné a je dobré se s ni seznamit. Ze zkuSenosti ale vyplyva, Ze neni dobré si vybrat
jediny model a ten naslepo prijmout, protoZe dané instituci nemusi viibec
vyhovovat. Kazda instituce ma sva specifika, ktera se musi brat v dvahu
pri sestavovani vlastniho planu.

Komise se obvykle sklada z téchto clent:

. Vedouci krizového §tabu (koordinator krizové situace).

= Zastupce spravy budov.

. Zastupci spravy fondl (u vétSich organizaci zastupci vSech oddéleni, které
spravuji fondy).

. Zastupce ochrany fondu (restaurator).

. Zastupci oblasti ochrany, obrany a bezpecnosti.



1 PREVENCE - VYHLEDAVANI RIZIK

Velkou pozornost je tfeba vénovat prevenci, protoze podle zkuSenosti z praxe
vhodna preventivni opatieni ¢i v€asna eliminace rizik zabrani celé fadé havarii.
Rizikové faktory délime do dvou zdkladnich skupin. Jsou to vné&jsi rizika,

zahrnujici okoli budovy archivu a vnitini rizika, pisobici uvniti budovy.

Vnéjsi rizika

Mezi vnéjsi rizika patii lokalni faktory, zpiisobené vétSinou neovlivnitelnou
pti¢inou zasahujici pfevazné celou oblast. Tykaji se lokace budovy, zejména nachazi-li
se objekt v zoné havarijniho planovani. To je tam, kde se vyskytuji primyslové
provozy, sklady a ostatni sluzby, v jejichz prostorach se nalézaji nebezpecné latky
(vysoce hoflavé, vybusné, radioaktivni, toxické), nebo nachazi-li se objekt v blizkosti
vojenskych objektd, vodnich zdroj, dopravnich tras, tras produktovodi,
neudrzovanych nadzemnich i podzemnich staveb, stavenist’, stadionti, skladek odpadu,
vzrostlé vegetace apod. Povaha téchto rizik znesnadiuje jejich eliminaci. Po dohodé

S ptvodci nékterych technologickych rizik je mozn4 jejich ucinnd prevence.

Vnitrni rizika

Vnitini rizika souvisi s charakterem provozu, vnitinim vybavenim, kvalitou
konstrukei, stavem a zabezpe€enim instituce. Patfi sem poruchy a havarie technickych
zaiizeni ¢ selhani lidského &initele. Casto prameni z nedostatku finanénich prostiedki,
zanedbani povinnosti Udrzby, ostrahy nebo z nedodrZovani bezpecnostnich opatieni
(zejména u dilenskych technologii) a dalSich organizacnich pravidel ¢i profesnich
smérnic (pozarni poplachové a bezpe¢nostni smérnice, pracovni, organizacni, depozitni,
badatelsky, vypljcni fad atd.). Jde, do jisté miry, o ovlivnitelna rizika, jejichZ negativni
vliv miiZzeme omezovat fadou preventivnich opatieni.

Zakladem ucinné prevence proti havériim a Zivelnim pohromam je:
. Identifikovat rizika.
. Vyhodnotit rizika.

. Provést u¢inna opatieni a eliminovat rizika, kde je to mozné.



Rizikovymi faktory jsou predevSim:

. bezpecnost,

. pozar,
. zéplava,
. stavebni prace a tidrzba,

= vandalismus.

Rizika:

— Umisténi budovy/budov archivu (vnéjsi riziko).
- Konstrukce, stav budovy/budov.

—  Ulozeni archivnich fondu.

— Chovani zaméstnanct.

- Pteprava.

Je tfeba nezbytné provést analyzu rizik: Vychazime z toho, ze zakladni pozadavek na
splnéni  stavebné technickych, prostorovych bezpecnostnich, materidlnich a
personalnich podminek archivu je zakotven v § 61 Zikonu ¢.499/2004 Sb. O

archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné¢ nékterych zdkonl ze dne 30. ¢ervna 2004.

Umisténi budovy

Vnéjsi rizika (viz vyse). PoZzadavek umisténi budovy mimo zaplavové oblasti a ve

startovacich a piistavacich koridorech letist’. Dale viz normu CSN ISO 11799

Ochrana budov

Pt1 identifikaci a analyze rizik je tfeba brat v uvahu obecna rizika, ale i rizika
specificka pro danou instituci.
Pii posuzovani rizik je vhodné pozddat o pomoc i zastupce policie, hasicd,

pojistovny.

Zajisténi ochrany budovy
. Instalace bezpecnostnich poplachovych systémi podle tucelnosti spojenych
S policejni stanici. (EZS).

. Uc¢inna bezpecnostni ochrana v mimoufednich hodinach (pf. bezpecnostni sluzba).



Utinné zamky vrat, dveii a oken (okna, popiipadé i dvefe piizemnich
a suterénnich prostor chranit proti nasilnému vniknuti, napt. mtize).

Vylouceni veSkerych sklenénych prvki v pfizemi, které nejsou nutné.

Zajisténi  piehledného prostoru kolem budovy bez jakykoliv piekazek
(monitorovani).

Cistota bezprostiedniho okoli (okamzity odvoz stavebniho a jiného odpadu).

Zajisténi ochrany pied poZary

Instalace nejvhodnéjsich systému detektorti ohné, haseni a jejich kontroly(EPS).
Systém odtahu koufe.

Vétsi skody na archivnim materidlu nez ohném jsou Casto zplsobeny koufem
v disledku jeho mnozstvi a chemického slozeni. Kromé prevence Skod odtah
koufe umozni hasi¢iim reagovat rychleji a G€inngji.

Druhotny bariérovy systém. Kvalitni obal chrdni materidl po urcitou dobu
pred vodou, koufem, sazemi a ¢aste¢n¢ i ohném.

ProtipoZarni zajiSténi vSech otvorl ve sténéch, stropech, podlahach (napft. Sachty
pro vedeni kabell a dalSich rozvodi).

Kontrola stavu elektroinstalace a kabeld.

Vsechny elektroinstalace v depozitafich musi vyhovovat predpisim a mély by byt
kontrolovany nejméné kazdé tfi roky. Elektrické obvody by nemély byt vedeny
ptes depozitaf, jestlize ho pfimo nezajist'uji.

Hlavni vypinace elektrického proudu by se mély nachazet mimo depozitar.
Zalozni osvétlovaci systém by mél byt schopen poskytovat osvétleni v ptipade

nouze, nezavisle na hlavnim systému.

Dalsi doporuceni:

Stejna odolnost dveti a pfilehlych zdi proti ohni.

Dvefte bez otevienych ploch, které by podporovaly proudéni vzduchu.

Schodisté, vytahoveé Sachty a jiné vertikalni prostory, které mohou fungovat jako
kominy pro ohen, kouf a toxické plyny, uzaviit pfepazkami nebo dvefmi
Z nehoflavych materiald.

Material nabytku zvolit maximalné odolny ohni, bez nebezpeci vzniku Skodlivych
latek pti hoteni.

Kontrola unikovych vychodu pro ptipad pozaru.



Zakaz koufeni.



Zajisténi ochrany pied zaplavami & lokdlnim vytopenim

Mnohym poskozenim vlivem vody Ize zabrdnit jiz samotnym stavebnim
provedenim archivni budovy, jako jsou rozvody vody a topeni vedené mimo depozitni
prostory a badatelny a vhodnym tvarem stiechy. Je zndmo, ze nejvétsi riziko predstavuji
rovné strechy.

Pti analyze rizik je tfeba vénovat pozornost nejslabsim mistim konstrukce budov

(k dispozici by mély byt konstrukéni plany budov).

Doporuceni:
. Umisténi hlasict vodniho ohrozeni a systémii u¢inného odvodnéni.
. Pravidelné kontroly a udrzovani budovy v dobrém stavu.
- Stav stiech, okapti, svétlikl, kanalizace, tésnéni oken a dvefi.
- Stav vnéjSich zdi (plisné, hmyz) a otdzka statiky budov.
— Stav zakladt (praskliny).
— Stav vnitinich zdi.
. Kontrola instalace vodovodni a topenarské (moznost ohrozeni fondi).
. Rizikovymi misty mohou byt koupelny, sprchy, toalety, kuchyiky, laboratote,
fotografické provozy, vybaveni vzduchotechnikou a ustedni topeni.
. Urychlené opravy vsech poskozenych ¢i jinak vadnych mist.

= Kontrola vnitinich hydrantl (moZné prosakovani vody).

Z dalsich doporuceni:

U budov umisténych v blizkosti vodnich tokt je vhodna spoluprace s vodohospodari.

Zajisténi ochrany pii stavebnich a udribovych pracich

= Vypracovani vhodnych podminek ve smlouvach s dodavateli stavebnich
a udrzbovych praci.

= Kontrola prace a plnéni pfedpisi.

. Zakaz koufeni.

. Zakaz prace s ohném bez zvlastniho povoleni.

. Umisténi zafizeni a zdzemi dodavatelské firmy ve vzdéalenosti nejméné 10 m
od archivniho objektu.

. Je zadouci vyuZit kazdé pftileZitosti ke zdokonaleni prvkil budov, napt. rozbité

okenni sklo nahradit sklem zesilenym apod.



K dalsim oblastem, kde je nutné provadét prevenci, patii oblast ochrany

archivnich fondd, a to ptedevsim pii skladovani:

Ochrana archivnich fonda

Vhodné prostiedi
. Udrzovani stalych klimatickych podminek v depozitnich prostorach.
. Udrzovani vhodnych vystavnich podminek ve vystavnich salech (teplota, relativni

vlhkost a ochrana pted svétlem).

Nové ptirtistky

. Nové prirastky skladovat oddélené od stalych skladovych prostor, dokud se
peclivé nezkontroluje a nevyhodnoti jejich stav.

. Pted zatazenim novych pfiriistkil do stalych depozitail je nutné je vycistit, zbavit

mikroorganismil a hmyzu.

Elektronicka média
. Zajistit pred napadenim viry.

. Zajistit potizeni zaloznich kopii a jejich uloZeni pokud mozno v jiné budové.

Nitratové filmy
. Uchovavat oddé¢lené od skladovych prostor.
. Uchovévat pfi teploté okolo 0°C a chranit pfed vlhkosti.

= Postupné potizovat kopie a zajistit bezpecnou likvidaci originald.

Prii skladovani je tieba

. Zabezpecit stabilni teplotu a vlhkost v depozitafich (skladovat material podle
platnych norem (CSN ISO 11799).

= Zajistit rychlé odstraiiovani odpadnich oball (pouZzité krabice, papir).

. Zajistit zakaz jidla, piti a koufeni.

. Vyloucit uloZeni fondl na zem, mezi ulicky regal nebo na spodni police regalu
(minimalné 15 cm od podlahy).

. Neukladat magnetickd média v blizkosti elektrickych zatizeni.

= Uchovavat veskery aktovy material pokud mozZno v krabicich ¢i deskach.

= Vysoce hotflavé materialy skladovat v bezpecnostnich skiinich odolavajicich ohni.



. Rizné typy materidlti skladovat oddélen¢ v podminkach vhodnych pro dany typ
materialu.

. Kontrolovat, zda neni pfekrocena mira nosnosti v archivnich prostorach podle
technické dokumentace a zda ulozeni archivalii v mistnostech a regalech je

v souladu s loka¢nim planem.

Déle je nutno zvazit:

Vyhody a nevyhody mobilnich regalti (zvySeni skladové kapacity, ztizeni haseni
pozaru s ohniskem mezi regaly, piipadné zaneseni posuvného systému blatem a piskem
pti povodni) vCetné materialu, ktery je pouzit na zhotoveni regald.

Je nutné poridit zalozni kopie katalogii, indexii, seznamu, fotomateridlu nejvyssi

dualezitosti a uchovavat je oddélené.

Chovani zaméstnancu

Mnoho nehod s dalekosahlymi diasledky vznika v dusledku nedbalosti,

nevsimavosti a neprofesionalniho chovani zaméstnanci. Je tfeba proto:

= Skolenim pracovnikii zvySovat jejich povédomi o rizicich.

. Stanovit prava pfistupu do depozitatii pro jednotlivé pracovniky.

. Stanovit systém bezpecného uchovavani kli¢t od jednotlivych mistnosti.
. Stanovit a dodrZovat postupy zamykani depozitait a objektt.

. Uchovavat vSechny prostory €isté bez odpadu (zejména hotlavého).
= Vypinat a odpojovat elektricka zatizeni od sité, ktera nejsou nutné v provozu,
zvlasté v noci v nehlidanych budovach.

. Stanovit piedpisy pro chovani pracovnikil ostrahy.

Preprava archivalii

Piepravované materidly jsou vystaveny zvySenému riziku.
Doporucuje se:

. Vyuzivat vhodnych pfepravnich ochrannych kontejnert (zamykatelnych,
plombovanych) a vhodnych oballi pro piepravovany material.

. Vypracovat a zajistit bezpecnostni opatieni ke sniZeni rizika poSkozeni kradezi

a vandalismem.

Piipravna komise zajisti zavedeni preventivnich opatieni a odstranéni piipadnych rizik.



2 PRIPRAVA NA KRIZOVOU SITUACI

Je nutné pocitat s tim, ze i pfes pfijata a zavedend preventivni opatieni muze
k havarii ¢i zivelni pohromé dojit. Organizace proto musi vypracovat soubor plani
pro piipad feSeni nouzové situace.

Pfipravna komise (krizovy §tab) pfipravi pisemné podklady a instrukce pro

pripad ohroZeni fondi havarii ¢i Zivelnou pohromou.

Opatieni, tykajici se archivnich fondi

. Stanovi priority zachrany archivnich fondu. (Je nutné vypracovat Gplny seznam
priorit.)

. Vypracuje postup evakuace jednotlivych poschodi i celé budovy.

. Na zékladé zhodnoceni depozitdit a fondl (viz vyse) piipravi plany evakuace
jednotlivych poschodi budov s vyznacenim umisténi vypinacua, hlavnich uzavért
energii, hasicich pfistroju a s popisem fonda vcetné jejich priority (na ptidorysném
planu vyznacte priority, napt. barevnymi kolecky). V planu musi byt vyznacené
i sklady chemikalii a materiald, chemické, restauratorské a fotografické
pracoviste. Plany by se mély stat soucasti evakuacnich smérnic.

. Stanovi klasifika¢ni schéma pro rozhodovani o oSetfeni jednotlivych typi

archivalii.

Organizacni opatieni

. Navrhne slozeni krizového Stabu.
. Sestavi seznamy jmen, adres, telefonnich ¢isel a emailovych adres:

a)  clent krizového $tabu (véetné odpovédnych spravet fondu);

b)  zkuSenych konzervatord;

C)  organizaci, schopnych pomoci v pfipadé havarie. Je uZite¢né navazat
spolupréci s piibuznymi organizacemi a vzdjemné se informovat o zdrojich
zasob a sluzeb. DoporuCuje se uzaviit spolecné smlouvy s dodavateli
potiebnych sluzeb, provadét spole¢na Skoleni a dohodnout se na vzajemné
pomoci Vv piipade¢ havarie;

d)  organizaci s pfistupnym mrazicim a susicim zafizenim;

e)  vyskolenych dobrovolnikd.



24

systému, bez kterého dochazi i pres fadu dobrych timysli k chaosu a neucinnym
opatfenim. Komunikaéni systém zahrnuje seznam osob, které musi byt v kontaktu,

jejich telefonni Cisla do zaméstnani i soukroma, strategie jejich kontaktti a komunikacéni

cesty.

. Stanovi postup vyrozuméni piislusSnych pracovnikii o nebezpeci a jejich rychlého
shromazdéni.

. Zajisti zformulovani poplachové smérnice: zptisob vyvolani poplachu.

. Zajisti prehledné shrnuti kroki nezbytnych pii ohrozeni ohném a ohrozeni vodou.

. Stanovi data pravidelnych inspekci budov, kontrol a inovaci pisemnych podkladu,
materiald a zatizeni pouzitelnych v ptipad€ havérie.

. Informuje mistni hasi¢e o specifickych potiebach instituce (typ uloZeného
materialu, vhodné zptsoby haseni — doporuceni vhodnych typti hasebnich latek
s ohledem na mozné sekundérni poskozeni pamatek hasebni latkou).

. Navrhne pojisténi.

Materialové vybaveni pro pripad havarie

. Zajisti provedeni soupisu vybaveni pro pfipad havarie.

. Vytvoii seznam mist, kde budou ulozeny zékladni vybavy prvni pomoci
pro ptipad havarie.

= Ur¢i vhodnou mistnost pro vytvofeni centradlniho skladu vybaveni pro ptipad
havarie.

. Ur¢i vhodnou osobu odpoveédnou za kontrolu a dopliiovéani vybaveni.

Dale:
= Vytipuje prostory, kde by bylo moZno balit a suSit mokry material.

. Stanovi metodiku ¢isténi zasazenych prostor.

Krizovy stab

Krizovy $tab je jmenovan feditelem organizace. Slozeni Stabu vyplyva z poctu a
profesniho zastoupeni zaméstnancti. U velkych archivii tym tvofi koordinator
zachrannych praci, odpovédni zastupci oddéleni, které spravuji archivni fondy, spravce

pocitacové sité, konzervatofi, pracovnici materialné-technického zasobovani (osoby



obeznamené s mistnimi moznostmi zajistovani specialnich zatizeni a materiald nutnych
pti zachrang), zastoupena musi byt i sprava budov, elektrikaf, instalatér, bezpecnostni
technik, piipadné 1 chemik. Neni vylouCeno, Ze sloZeni krizového Stabu bude
v n¢kterych organizacich totozné se slozenim piipravné komise. Je tieba stanovit
odpovédnosti za Fizeni ziachrannych praci a stim souvisejici pravomoce a
povinnosti jednotlivych ¢leni tymu.

Za velmi pfinosné se povazuje moznost pfizvat pii pohromé nezavislého
zkuseného odbornika, ktery neni v udalosti citové zainteresovan, protoze psychicky tlak
je v téchto situacich skute¢né velky.

Clenové krizového $tabu jsou vystaveni béhem akce velkému psychickému
a fyzickému vypéti, proto by méli byt rozvazni, prizpisobivi, manualné zdatni,
komunikativni a disciplinovani — tzn. ochotni postupovat presné podle stanovenych

pravidel.

Ukoly krizového tymu p¥i havarii

= Sestavit aktualni zachranny plan s riznymi moZnostmi a prioritami.
. instruovat vSechny pracovniky o smyslu planované prace.
. Zajistit stabilizaci stavu materidlu pfed pfemisténim vytvofenim prostiedi

nezbytného k zabranéni dalSimu poskozeni.

. Zachranit maximum materidlu tak, aby bylo minimalizovano budouci
restaurovani.
Pojisténi

Je zadouci uzaviit pojistku pokryvajici pozemky vcetné¢ budov a jejich obsahu.

Néklady, které by mély byt brany v tivahu, zahrnuji:

= Praci a materidly spojené se zachrannymi pracemi, napf. piesCasové hodiny
pracovnikl, pfepravni ndklady, ndklady na ndjem vypljceného vybaveni,
na nakup dodavek a fotodokumentaci.

. Chlazené sklady, vymrazovani, vakuové suseni.

. Profesni konzultace.

. Konzervacni oSetreni.

. Nahrazeni regalii, vybaveni, poc¢itacovy hardware.

. Nahrazeni krabic a jinych obali.



Nahraditelné fondy.

Je tfeba si poznamenat podrobné udaje o pojistovaci spolecnosti (nazev, adresa,

jméno kontaktniho pracovnika, ¢islo pojistky)

Vypracovani manualu

Pro feseni havarijniho stavu ¢i katastrofy musi byt vypracovan manudl, podle

kterého se postupuje. Piiprava planu organizace prace pro ptipad havarie se ukazuje byt

nezbytna. Manudl musi byt stru¢ny a vhodné¢ strukturovany.

Manual ma mit tyto nalezitosti:

Blokové schéma feSeni havarie nebo stavu nouze.

Postupy pro ptipad havarie nebo stavu nouze.

Seznam pracovnikii odpovédnych za feSeni havarijni situace nebo stavu nouze.
Seznam pracovnikll U€astnicich se feSeni krizové situace.

Materialové vybaveni pro ptipad havarie.

Prioritni oblasti evakuace fondu.

Plany podlazi.

Instrukce a postupy pro tym zachranari.

Formuléfe pro zdznam seznamu skod.

Postupy pro aktualizaci havarijniho planu.

Manual musi byt uloZen na dostateném poctu strategickych mist véetné mist

mimo budovu.

Ze zkuSenosti vyplyva, Ze manual byva ulozen na misté, kde v pfipadé havarie

neni dostupny. Proto je tfeba peclivé vytipovat vhodna mista pro jeho ulozeni.

Je tfeba pravidelné aktualizovat veskeré informace.



3 ZACHRANNE PRACE

Tato ¢ast planu zahrnuje vSechny cinnosti, které predstavuji zachranné prace

od vyhlaseni poplachu az po stabilizaci ¢i vysuSeni zasazenych fondd.

0ddil zachranné prace tesi tyto ¢innosti:

Zjisténi havarie.

Cinnost krizového tymu.

Cinnost zachrannych tymi.

Evakuace materialu.

Ttidéni materialu.

Baleni materialu.

SusSeni materialu.

Odvoz do mraziren.

Zjisténi havarie

Instrukce v ptipadé pozaru nebo havarie zptuisobené napf. vodou musi vychazet

Z individudlnich potieb kazdé organizace. Ptikladem jsou nésledujici instrukce:

Instrukce pro pFipad poZaru — stav nouze

1.

S T o

Spust'te alarm dokud je pozar jesté maly a muze se lehce udrzet pod kontrolou.

Proved’'te evakuaci dané oblasti. (Vyvolani poplachu se provadi dle predem

stanovenych instrukci, evakuace persondlu — ve shodé¢ s protipoZarni smérnici

a s evakuacnim planem.)

Zavolejte hasice.

Nerozbijejte okna.

Neotvirejte horké dvete.

NepouZivejte vytah.

Haste sami poZar pouze v ptipadeé, Ze:

vite jak;

oheii je maly;

mate unikovou cestu (nedovolte, aby se ohen dostal mezi vés a vychod);
muzete pracovat otoceni zady k vychodu;

mate spravny typ hasiciho pfistroje;

pozar je lokalizovany v mist¢, kde vznikl;



. jste si jisty, ze zasah bude ucinny.

7. Nehaste pozar, pokud:

. mate pochybnosti o jeho uhaseni;
. se oheni rozsifil mimo prostor, kde vznikl;
. by vam mohl branit v inikové cest¢.

8.  Po zabezpeceni vyse uvedenych krokl vyhledejte v seznamu osob krizového tymu

prislusné osoby a informujte je.

9.  Pokud mate nebo je vam umoznén piistup do budovy po pozaru:
. vyhledejte material poskozeny vodou,
. vyhledejte archivni material Spinavy od sazi a koufe,

. vyhledejte spadany material.
10. Nabhlaste poskozeni ptislusné osobé¢ ¢i osobam ze seznamu krizového tymu.

V pripadé, Ze jste informovani o bliZici se povodni, lze véas objekt zabezpecit

a minimalizovat Skody.

Zakladni pokyny pro organizaci (odpovédné osoby) pted povodni:

1. Uzaviete ohrozeny objekt.

2. Vyhlaste krizovou pohotovost.

3. Svolejte krizovy tym.

4 Kontaktujte mistni povodilovou komisi a pozadejte ji o informace a pomoc

(dosazené stupné povodiiové aktivity).

o

Aktualizujte krizovy plan podle vyvoje situace.

6.  Posilte ostrahu objektu a ztid’te povodinovou hlidku.

7. Zkontrolujte, popt. doplite zadsoby evakuacniho skladu (osobnich ochrannych,
zdravotnich, technickych a ostatnich pomiticek).

8.  Obstarejte si zasobu pitné vody.

9.  Uved'te do provozu nahradni osvétleni.

10. Proved’te kontrolu, resp. odpojeni technickych zatizeni.

11. Zabezpecte objekt pfed zavodnénim protipovodiiovymi zdbranami a utésnéte

okna, dvete a ostatni vstupy proti vodé (napf. silikonovou pénou).

12.  Pribézné sledujte stav vody a kontrolujte odtokovou kanalizaci.



13.

14.
15.

16.

Evakuujte archivni material podle priorit do vysSich pater budovy nebo mimo
objekt.

Kontaktujte smluvni partnery ptipravené ke krizové pomoci.

Dle pfislusnych smérnic zabezpecte skladované chemikalie, které kontaminuji
vodu nebo pripravte jejich evakuaci.

Pribézné dokumentujte vyvoj situace.

Instrukce pro pFipad povodné nebo jiné havarie vody — Stav nouze

Pokud jste prvni osoba, ktera si v§imne nebo zjisti Skody na archivnim materialu

zpusobené vodou nebo jste prvni, kdo vstupuje do zaplavené ¢asti budovy :

1.

o g > W DN

Nedotykejte se ani nevstupujte do stojici vody. Miize byt pod elektrickym
proudem.

Zkontrolujte a nechte odpojit zatopenou oblast od rozvodu elekttiny.

Zavtete nebo pozadejte o zavieni zdroje vody ( pokud je to pfi¢ina havarie).
Pokuste se zajistit volny odtok vodé.

Nedotykejte se archivalii ani nepfepravujte archivni material.

Po zabezpeceni vyse uvedenych krokl vyhledejte v seznamu osob krizového tymu

prislusné osoby a informujte je.

Dalsi nutné kroky organizace v kompetenci povéienych osob:

7.
8.
9.

10.

11.

Vypnéte topeni v budové.
Zapnéte klimatizaci, dokonce 1 v zimé.
Oteviete okna a dvefte, aby se dosdhlo co nejvyssiho proudéni vzduchu.

Pokud je k dispozici nezasazena elektricka sit’, pouzijte ventilatory a odvlh¢ovace.

Nez se dostavi zachranny tym je tfeba:

. Chranit materidl pted protékajici vodou polyetylénovymi foliemi.
= Z polic a knih odsavat vodu papirovymi ru¢niky.

. Ptipravit mopy a védra pro uklid.

. Odstranit ze zasaZeného prostoru suchy material.

Nejvyssi prioritu musi mit bezpecnost lidi!



Cinnost krizového Stabu

Usp&sné zvladnuti krizové situace je zavislé na fidicich schopnostech
koordinatora zachrannych praci.

Koordinator zachrannych praci okamzité svola krizovy §tab, tj. zastupce spravy
budov, zastupce spravy fondl, spravce pocitacové sité, zastupce ochrany fonda,
zéstupce MTZ a pracovniky technickych sluzeb podle aktualni situace. Casto je tieba
pozadat o pomoc statika budov.

V prvni fadé je nutné stanovit rozsah Skod a ohrozeni fondi a s tim souvisejici
potieby pracovnikll, vybaveni a dalsi sluzby.

Po jakékoliv katastrof€ je tfeba zajistit, aby se personal nevracel do budovy dfive,
dokud nebudou provéieny a zajistény vSechny zdroje rizik. Mezitim miize krizovy tym

pfipravovat zdchranné prace a neztracet tak zbytecné Cas.

Diilezité ¢innosti:

. Je tfeba zfidit Fidici centrum, které musi disponovat telefonem, internetem,
kopirkou, faxem a dal§im vybavenim pro urychleni komunikace a poskytovani
informaci, zhodnoceni a utfidéni nabidek pomoci.

. Je tfeba v klidu zhodnaotit situaci s pomoci pudorysnych planu (plany viz priloha).

. Je tieba pecliveé naplanovat zachranné operace a stanovit poradi priorit.

. Je tteba povéfit osobu zodpovédnou za provedeni odpovidajici obrazové
dokumentace v zasazenych mistech (video, fotografie).

= Je tfeba zajistit misto (stan, piistieSek) prvni pomoci.

. Je tfeba provést stabilizaci prostfedi a U¢inné opravy (opravy vodovodni sité,
plynu apod.) Je nutné sniZit teplotu na minimum.

= Je nutné zajistit bezpe€nost pracovnikiim a opatfit jim ochranny odév jako helmy,
masky, rukavice, holinky, dezinfekéni pfipravky. Pracovnikiim je tfeba zajistit
potraviny, vodu a socialni zafizeni.

. Je tfeba rozhodnout, kde bude vybudovan pracovni prostor. Bude vyzadovat
pfistupovou cestu pro piijezd dopravnich prosttedkii a mél by byt co nejblize
mistu havarie. Zde se bude provadét tfidéni, ¢iSténi a baleni zasaZenych material.

. Pro tento ucel je tieba zajistit stoly a dalSi pracovni plochy, zadsoby krabic, papiru

na mrazeni a dal$i material.



Organizace personalu:
. Je tieba rozd¢lit a definovat odpovédnosti pracovnikii.

. Je tfeba vytvoftit zachranné tymy.

Zachranné tymy se tvoii z dobrovolniku, ktefi musi byt fyzicky i psychicky
zpusobili provadét naméahavou praci v kolektivu. Optimalni pocet lidi v tymu je 4-5.
Jeden z ¢lent by mél mit praktické zkusSenosti a urcité znalosti o metodach konzervace.
M¢1 by absolvovat periodicka cviceni pfiprav na katastrofu.

Clenové zachrannych tymid by méli byt snadno a rychle dosaZitelni, uZite¢né je,
kdyz bydli v rozumné vzdalenosti od instituce (dosazitelna pésky, méstskou dopravou)

a jsou vedeni v telefonnim seznamu $kolenych dobrovolniki instituce.

Krizovy §tab musi:
. Informovat vedouci zachrannych tymu o prioritach a opatienich.
. Ptidélit pomocniky do skupin podle zru¢nosti a zkusenosti.
. Rozd¢lit praci podle skupin.
— V misté havarie (hledani — transport mokrého materialu),
— Vv oblasti tfidéni (baleni napft. do krabic),

- V oblasti suSeni.

Je vhodné prevadét pracovniky po urcité dobé z jedné ¢innosti na druhou, zabrani

se jejich vy€erpani a stresu. Je tfeba pamatovat na jejich odpocinek a obcerstveni.

= Je tfeba navazat kontakt s pojiStovnou, bezpecnostni sluzbou, profesionalnimi
konzervatory.
. Je tfeba zmobilizovat pomocné sluzby:

— rychlé zmrazeni,
- pfeprava,
— chlazené vozy,

— zapujceni potfebného vybaveni.

Porady krizového S§tabu se konaji podle potieby na pfedem stanoveném misté
I nékolikrat denné, vyhodnocuje se vyvoj situace a zabezpeceni zachrannych praci.
Porad se ucastni i1 vedouci zachrannych tymul. Jedndni musi byt strucnd a

efektivni. Postup FeSeni krizové situace je tifeba dokumentovat.



Evakuace vodou zasaZenych materialt

Hlavni zasady

Ze zasazenych prostor je tfeba odstranit material s minimalnim poskozenim.
(Pozor mokry material se snadno trha!)
Je nutné urcit typ materidlu: napf. tiSt€éné knihy, noviny a periodika, fotografie,

mikrofilmy, aktovy material, pergamenovy material, peceti.

Déle je nutné:

Sestavit soupis st€hovaného materialu.

Rozd¢lit material podle stupné namoceni.

Zajistit prostor pro ¢isténi (podle potieby).

Ptipravit prostor pro vzdusné suseni malo zasazeného materialu.

Podle pokynu balit siln¢ zasazeny material za u¢elem rychlého zmraZeni.

Zajistit zmrazeni materidlu v mrazicich vozech a pievod do mraziren.

Zachranné Cinnosti je nutné zorganizovat tak, aby zpracovani materidlu bylo

rychlé, efektivni a soucasné plynulé. Proto je nutné ustanovit zichranné tymy

(pracovni skupiny) pro jednotlivé ¢innosti:

Skupina pro odstéhovani materialu ze zasazené oblasti.

Skupina, ktera zaznamenava a kategorizuje poSkozeni.

Skupina, ktera pfipravuje material k transportu do mraziren.
Skupina Cistici a suSici mirn€ poSkozeny material volné na vzduchu.

Skupina pro oSetfovani zasaZzenych mikrofilmu a fotografii.

Oznaceni materidalu

Alesponn jedna osoba zichranného tymu musi provadét soupis sté¢hovanych

archivnich materiald do pfedem piedtisténych formulaii (mély by byt k dispozici v tzv.

zachrannych soupravach) a dohlizet na ukladani do krabic a znaceni. Béhem

zachrannych praci by se nemély odstraiiovat Stitky a signatury. V ptipad€é nutnosti se

VvV seznamu oznaci alespont umisténi dané archivalie na regéle. K oznaceni obsahu krabic

se pouziji vodostalé popisovace. K oznaeni archivniho materidlu je vhodné pouzivat

méekké tuzky. Nikdy se ale nesmi psat na mokry papir.



Manipulace s fondy

Osvédcéeny zplsob evakuace zasazenych archivalii je vytvoreni lidského fetézu,

nekdy 1ze podle situace pouzit i transportni pasy. Tym lidi, ktery archivalie bali, by m¢l

mit piiblizné stejny pocet lidi, jako ten, ktery je st€huje. Tymy by mély byt sehrané, aby

nedochézelo ke zbyte¢nému hromadéni materialu.

Postup evakuace materidalu

Evakuace materialu ma probihat podle evakuacniho planu.

Manipulace s archivaliemi musi probihat pod dozorem piislusného spravce fondu.
Prvni musi byt odstranény hromady knih z uli¢ek mezi regaly.

nejvice mokré, potom méné mokré a nakonec vlhké.

Nejprve je nutné z kazdé police vyjmout 2—3 knihy ¢i krabice, aby se snizil tlak
mokrych a botnajicich knih na boc¢ni stény regalt. Nékdy je nutné pouzit hrubé
sily, aby se vibec svazky mohly z polic uvolnit. Je tieba pocitat i se ztratami.
Police se musi vyprazdnit systematicky, a to smérem doll zleva doprava nebo
smérem nahoru zprava doleva. Po vyprazdnéni kazdé police se zaznamena
ptislusny obsah do seznamu poskozenych fondi.

Oteviené mokré a nabotnalé knihy neni vhodné zavirat, protoze by mohlo dojit
k dalsimu poskozeni, napf. potrhani listd. Tyto knihy se potom musi balit zvlast,
nikoliv pevné ale ukladaji se horizontalné do krabic a odd€leny od sebe proklady
voskového papiru, polyetylénovymi foliemi a polystyrénovymi deskami.
Deformované svazky by nemély byt ndsiln¢ vraceny do plivodni podoby, ale
pokud je cas, pfipousti se pred susenim opatrné formovani. Pokud se od svazku
oddélila vazba nebo jednotlivé listy, nedoporucuje se vracet je na pivodni misto.
Vhodnéjsi je vSechny casti spole¢né zabalit a ulozit do jedné krabice pro dalsi
odborné osetfent.

Krabice se musi prubézné cislovat, o obsahu krabic je tfeba vést podrobné

zaznamy.

Tridéni materialu

V ptedem urceném prostoru se tiidi material (skupina pro tfidéni materialu) podle

typu a stupné namocent.



. Malo namoceny materidl se vytiidi pro pfemisténi do prostor vyclenénych
k suseni. Vyhovuje dobfe vétratelna mistnost se stoly a lavicemi. Proudéni
vzduchu se zajist'uje ventilatory, které nemohou byt umistény blizko archivalii.

. Vytiidi se material, u kterého je nutné provést ocistu.

. Vybere se material, ktery je nutné hned zabalit a zamrazit.

. Vyttidi se fotografie a mikrofilmy a ptfedaji se k specidlnimu oSetieni. Nesmi se

dotykat rukama povrchu fotografii a negativi. Zachrana — Vviz priloha.

Cisténi
Cisténi zasaZenych materialtl se provadi na vhodném misté. Cisténi materialu lze

provadét pouze pod vedenim zkusenych restauratorti. Ve Florencii po povodni doslo

k velkému pochybeni prvnich 10 dni, kdy byly neodborn¢ ¢istény knihy od blata.

Vysledkem bylo zaneseni blata hluboko do vazebnich usni, platna i1 papiru a rozsahlé

poskozeni vzacnych svazki.

Pro ¢isténi silnych nénost blata a slizti je mozné pouzit vodu. Je tfeba nékolik
nadrzi dostatecné velkych, aby se do nich daly umistit i vétsi formaty. Proces ¢isténi je
nejlépe provozovat mimo budovu, protoZe s sebou ptindsi plno vody a Spiny.

. Jsou-li na materialu nanosy bahna, je pripustné je opatrné oplachovat v ¢isté vodé.
Knihy se musi drzet zaviené a opatrnym pohybovanim pod vodou se zbavuji
blata. Potom se vyjmou z jedné nadrZe a proces se opakuje v druhé ¢ist$i nadrzi az
je vétsina blata odstranéna. Na zavér se v posledni nadrzi oplachuji velmi jemnym
proudem vody. Piebytek vody se z knih vytla¢i ru¢n€. Mechanicky lis se nesmi
pouzit, protoze v knihach se miize také objevit blato, které by pii vysokém tlaku
poskodilo strukturu.

= Zaviené knihy je mozZné téz oplachovat hadici sjemné rozstfikujici hlavici.
Vazané tisténé knihy lze ponofit do nadoby s ¢istou vodou az na dobu 2 tydnt.
Stejné je mozné osetfit i slozky rukopist.. K oplachnuti lze pouzit i mirné tekouci
vodu. Oplachované dokumenty se nikdy nesméji hrubé drhnout nebo otevirat
a odstranovat vnitini necistoty.

. Vodou se nikdy neodstranuji poSkozeni zpisobenid koufem po poZiru.
Vsechno, co se Spatné odstranuje, je lepSi nechat az po usuSeni pro zkuSené

restauratory.



Je nutné jesté upozornit, ze n€které skupiny materidli nelze z riznych pficin
vodou Ccistit. Za Zadnych okolnosti by nemél byt promyvan material, ktery
obsahuje vodorozpustné latky, jako inkousty a barviva, akvarelové
a temperové barvy apod. Mnoho knih bylo poSkozeno pravé zasahem
nezku§enych zachranci. Tento typ materialu je tfeba co nejrychleji zmrazit.

Cisténi fotografického materialu —viz piiloha IV.

Po ocisténi se archivni material susi piimo na vzduchu nebo v pifipadé velkého

mnozstvi zabali a pfepravi ke zmrazeni.

Baleni pro prepravu a zamrazZeni

Pii baleni knih za iucelem zmrazeni se musi pamatovat na separa¢ni material,
aby se zmrazené knihy mohly vyjimat jedna po druhé a nevytvoftily se velké
zmrzl¢ baliky. Pro separaci se pouzivaji polyetylénové folie nebo papir pro
zmrazeni, ktery mé jednu stranu voskovanou. Doporucuje se balit 10—12 svazka
do jedné krabice. Knihy by se mély balit hibety doli v jedné vrstvé a pokud
mozno piiblizn¢ stejného formatu do umélohmotnych pifepravek nebo pevnych
lepenkovych krabic. Pfedejde se tak vypadavani blokii z jednotlivych slozek
a deformacim knih ulozenym na dné. Mokré knihy jsou velmi tézké, takze krabice
musi byt dostatecné pevné a ne pfili§ velké. Neni vhodné nechavat v krabici volny
prostor, aby nedoslo pfi prepravé k poskozeni. Prostor se vyplni napi. zmackanym
papirem nebo bublinkovou f6lii apod.

Mokry aktovy material se nesmi od sebe odd¢lovat. Je tfeba proloZit slozky
0 tloust’ce asi 5 cm polyetylénovou folii a zabalit.

Zaramované tisky a kresby — jestlize Cas a prostor dovoli, vyjmout z rdmu
a zabalit jako jednotlivinu.

Mapy, plany, velkoplo$né tisky a rukopisy — Pokud v mapovych zasuvkach
stoji voda, je tfeba ji odsat houbou. Zasuvky se musi vysunout ze skiiné. Mapy je
nutno balit voln€ do plochych krabic, nebo na pieklizkové desky pokryté
polyetylénem.



Spravné (vlevo) a nespravné ukladani .knih do krabic nebo umélohmotnych

Obr. 4.1

k. (Kresba B. Bartl.)

preprave



Nevazané dokumenty by mély byt baleny v odpovidajicich pofadacich nebo slozkéch,

ato nastojato a pouze v jedné vrstveé. Slepené listy by se nemély v mokrém stavu

oddélovat.

Velké dokumenty a knihy neobvyklého formatu vyzaduji specialni zpilisob
baleni. Pro pfepravu téchto fondt jsou vhodné jakékoliv ploché desky (pteklizka,
lepenka apod.) Folianty, které by pii baleni hibetem dolti vyzadovaly obrovské
krabice, 1ze ptipadn¢ balit i naplocho, ovSem nejvic tfi na sebe — jinak by pftiliSna
vaha poskodila spodni vrstvy.

Akvarely, mapy a rukopisy s rozpustnymi médii — nevysouset povrch savym
papirem. Rychle zmrazit nebo ususit.

Fotograficky material predat ke specidlnimu oSetfeni. Mokré balit a dobfie

uzaviit do polyetylénovych pytll. Dalsi viz priloha IV.

Zabalen¢ krabice se ukladaji na palety.

Stabilizace a suSeni

V dalsi fazi je nutné se pokusit o co nejrychlejsi stabilizaci mokrého materialu.

Stabilizace zmrazenim

Ptiprava materialu pro zmrazeni

Pro pfipravu materidlu pro zamrazeni je tfeba vyclenit skupinu, kterd roztridi

materidl podle druhu papiru a typu vazby. Ve skupiné je Zadouci pfitomnost

restauratora.

Je uzitecné tfidit material do pfibuznych skupin:
Natirany papir (kiidovy).

Fotograficky material.

Magnetickd média.

Knihy ¢i jednotliviny nadmérné velikosti.

Pergamenové listiny s pecetémi.

Podle knizni vazby:
Platéna.
KoZena vazba.

Pergamenova.



. Brozurky.

Je tieba pamatovat na vytvotreni seznamll mrazenych archivalii.

Proces zmrazovani

Zmrazovani piispéje jak k zastaveni fyzickych deformaci, tak i biologickych
procest. Jeho pouziti je vhodné pro stabilizaci vétSiny archivnich materiali (archivni
dokumenty, natirané papiry a knihy, néktery fotograficky material), které neni mozné
vzhledem k velkému mnozstvi prubézné ususit. Opatrnosti je tieba pii zmrazeni knih
vazanych v kUzi a pergamenovych listin, s jejichz zmrazovanim jsou minimalni
zkuSenosti. Zmrazeni neni vhodné pro urcité fotografické materidly (mokry
kolodiovy proces, historické fotografie) Tyto materialy by mély byt suseny na vzduchu.

Za idealni teplotu se povazuje od —20 do —30°C. Pii nizSich teplotach se
dokumenty nejen zmrazuji rychleji, ale tvofi se i mensi krystalky ledu a snizuje se tak
nebezpedi naruseni struktury celulozy.

Pokud se dokumenty musi dopravovat na velké vzdalenosti, je nutno k pfesunu
vyuzit mrazici vozy nebo alespoii ptevazené fondy oblozit suchym ledem. Nelze-li
mokré fondy zmrazit nebo alesponi ochladit, je nutno vlhké fondy pfesunout na misto

S minimalni teplotou a vzduSnou vlhkosti a dobrou cirkulaci vzduchu.

Stabilizace ponoienim do Cisté chladné vody

Ponofteni do Cisté chladné pitné vody je doCasné feSeni vhodné pouze pro nékteré
materidly, napf. fotografické materidly a mikrofilmy. Zpracovany by mély byt
do 48 hodin.

Stabilizace prostiedi

Dulezitym faktorem pro uspéSnou zachranu mokrého materidlu je stabilizace
prostiedi. Je nutné snizit relativni vlhkost pod 65 % a teplotu pod 18 °C a zajistit
cirkulaci vzduchu. Vyhodou je nékdy chladné pocasi, které umoznuje ziskat dostatek
¢asu na rozplanovani zachrannych praci. V horkém a vlhkém prostiedi je tieba jednat

velmi rychle, nebot’ do 48 hodin hrozi masivni narist plisni.



Metody suSeni
Ptiprava materialu pro suSeni

Roztfidéni materidlu pro susSeni se fidi prakticky stejnymi pravidly jako
pii ptipravé materidlu pro mrazeni. Pro pfipravu materialu k suSeni je tfeba vyclenit
skupinu, kterd roztfidi material podle druhu papiru a typu vazby. Ve skupiné je zadouci
pritomnost restauratora.

Je uzitecné tridit material do ptibuznych skupin:
. Natirany papir (kiidovy).
. Fotograficky material.
. Magneticka média.
. Knihy ¢i jednotliviny nadmérné velikosti.

. Pergamenové listiny.

Podle knizni vazby:
" Platéna.
. Kozena vazba.
. Pergamenova.

. Brozurky.

Je tieba pamatovat na vytvoreni seznamu susenych archivalii.

Volné suseni na vzduchu

SuSeni vzduchem je vhodné tam, kde je zatopeno pouze malé mnozstvi knih,
jsou-li knihy jen lehce navlhlé nebo voda poskodila knihy kolem okraji nebo neni-li
mozné aplikovat dokonalejsi techniky. SuSeni knih vzduchem je velmi pracné a naro¢né
na velikost suSiciho prostoru. Pokud je zasazeno vodou velké mnozstvi knih nebo
stovky jednotlivych listli, musi se vSechen postiZzeny material zmrazit a suSit po malych
¢astech.

Omezeni tvorby plisni a botnani knih Ize zajistit dislednym sledovanim vnégjsich
podminek. SuSeni by mélo probihat pfi minimalni vzdusné vlhkosti a dobré cirkulaci
vzduchu. Za optimalni se vSeobecné povazuje teplota do 21 °C, v chladném podnebi
Ize dobie vysouset knihy venku za mrazu. Cirkulaci vzduchu je tfeba podporovat
pomoci ventilatorti, otevirdni oken a vétrakli. Presahuje-li relativni vlhkost vzduchu
60 %, vyplati se pouziti odvlh¢ovaci. K suseni vzacného a unikatniho materialu je tieba

konzultace restauratoru.



SuSeni Ize urychlit pouzitim vétrného tunelu. Vétrny tunel lze vytvofit pomoci
konstrukce z polyetylénovych folii a vhodného nastaveni ventilatort.

Postup suseni jednotlivych typt materialu - viz prilohy.

SuSeni za mrazu

Pokud vlastni zmrazeni dokumenty neposkodi, je tato metoda suseni vhodna
ptedevsim pro vlhky nebo mirné¢ mokry material. Material je nutno umistit co nejdiive
do mraziciho boxu. Zatizeni musi mrazit velmi rychle a pozadovana teplota dosahuje
hodnot az — 23 °C, aby se zamezilo krouceni. Dokumenty je tieba umistit na roSty nebo
maji byt rozprostieny, aby se urychlilo vysouseni. Suseni muze trvat nékolik tydni az
meésict v zavislosti na teploté a obsahu vody v materialu. Touto metodou mtize dojit ke
slepeni listd natiraného papiru.

U fotografii se musi pocitat se ztratou povrchového lesku.

Termické vakuové suSeni

Predpoklada pouziti vakuové tepelné komory. Dokumenty mohou byt do komory
umisténé jak vlhké, tak zmrazené. Po vytvoteni vakua se zvysuje teplota na 0 °C. SuSeni
ve vakuové komoie predstavuje velmi efektivni zplisob oSetfeni vétStho mnoZzstvi
mokrych dokumentd. Voda pii suSeni prechdzi z materidlu z kapalné do plynné.
Problematické je suseni natiraného papiru, protoze miize dojit ke slepovani listd. Také
vodorozpustné inkousty a lepidla mohou dale béhem suSeni migrovat. Behem suSeni je
vhodné provadét kontrolu suSiciho procesu a svazky knih zatéZkavat, aby se sniZovalo
riziko deformaci. Metoda je z ekonomického hlediska méné narocna nezli vakuova

sublimace.

Vakuova sublimace — lyofilizace

Vakuova sublimace je efektivni suSici metoda. Je ale také nejdrazsi. Zmrazeny
material se umisti do vakuové komory a béhem suseni dochazi k sublimaci vody, tzn. ze
voda prechdzi z pevné faze (led) do faze plynné (vodni para). Papir je po ukonceni
celého procesu presuseny. Sublimaéni suSeni lze doporucit pro vétSinu papirovych
objektli, véetné nékterych natiranych papiri. Metoda byla vyzkousSena i pro fotografické
materidly — Vv tomto pfipadé¢ vSak miiZze nékdy dojit k mirnému poskozeni povrchu
citlivé vrstvy. Rizikovéjsi jsou také kolagenové materidly, zejména ktze; za urcitych

okolnosti miize dojit i k castecnému rozkladu nékterych lepidel, hlavné Skrobu



a metylceluldzy. Stejné tak barevna vrstva iluminaci mize byt poskozena vlivem ztraty
pojivé schopnosti pojiv. I presto je mrazeni a nasledna sublimace jednou

Z nejSetrnéjSich metod konzervace vodou poskozenych archivalii.

Vakuové baleni

Knihy nebo svazky dokumenti jsou jednotlivé umistény do oballl z plastové folie
(nahrazuji komoru) a poté evakuovany. V tomto ptipadé nelze odvadét vlhkost mimo
evakuovany prostor, a proto je pohlcovana savym materidlem, napft. filtraCnim nebo
jinym papirem, kterym se prokladaji mokré knihy nebo archivélie. Tento postup se musi
nékolikrat zopakovat, pficemz vzdy musi byt vyjmuty vlhké filtrani papiry a nahrazeny
suchymi. Nespornou vyhodou této metody je fakt, Ze béhem susSeni dochéazi zaroven
po vysuseni provadét zadné dalsi restaurdtorské zasahy. Nevyhodou je riziko slepovani

nékterych typl papiru, pfipadné vznik otiskii pisma nebo obrazkd.

Odvlh¢ovani

Tato metoda se jiz dlouho pouZzivé na vysouseni budov. Pro vysouseni knihovnich
a archivnich materidlii je pomérné novd. Mé vyznam pro vlhké az mirné¢ mokré knihy.
Pti odvlhéovani ziistavaji dokumenty ulozeny na policich, mohou ziistat i v archivnich
krabicich, vlhkost vzduchu je snizena na pozadovanou minimalni uroven a intenzivni

cirkulace podporuje vysychani.



4 OBNOVA

Budova

Vsechny prostory v budové je nutné vycistit a dezinfikovat. Ujistéte se, ze jsou
dokonale suché.

Je nutné pIné obnovit vytapéni a klimatizaci.

V provozu musi byt detek¢ni systém pozaru a systém haseni.

Musi byt obnoven ochranny systém budovy.

Po provedeni potitebnych oprav a doplnéni vybaveni je budova predana k uzivani.

Archivni fondy

Je tfeba vybrat prostor pro ulozeni veskerého ususeného materialu poskozeného
vodou.

Je bezpodminecné¢ nutné provadét denni namatkovou kontrolu vyskytu plisni.

Je tieba urcit material pro premisténi nebo dalsi oSetfeni.

Po 6 mésicich mlze byt material navracen do skladi:

— muze byt vracen pouze dokonale suchy,

— musi byt prohlédnut experty,

— musi byt provedena kontrola spravnosti oznaceni.

Po ususeni materidlu zasazeného vodou je nutné najit dostatecné velké prostory,

kde se tento materidl shroméazdi. Zde by méla byt provedena dalsi rozhodnuti o tom,

ktery material mize byt ptimo vracen do skladii, ktery vyZzaduje dalSi restauratorsky

zéasah, napft. ptevazbu 1 jin¢€ opravy, ptipadné ktery je nutné vyskartovat atd.

Je nutné pamatovat na to, Ze navrat materialu je povolen jen do zcela suchych

prostor. I zde je tieba provadét periodickou namétkovou kontrolu vyskytu plisni (uvadi

se ¢asové obdobi az do 1 roku).

Béhem zachrannych praci se provadi pecliva dokumentace a fotodokumentace

vSech Skod, na zéklad¢ kterych se vyhotovi zavére¢nd zprava.
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PRILOHA I

Rozhodovaci schéma zachrannych praci po povodni

Méné namoceny Cisty
material

\ 4

Suseni na vzduchu

mokry material
evakuace

A 4

Ttidéni podle poskozeni

A 4

Specialni osetfeni

soupis
v
Mokry zablaceny

material

v
Ocista
v
A 4 v
Magnetickd média, Fotograficky
kompaktni disky material

A 4

Specialni osetfeni

A 4

Material urceny
pro zamrazeni

A 4

Ttidéni podle druhd
soupis

Baleni

A 4

Odvoz do mraziren




PRILOHA II

Struény prehled zachrannych praci pro jednotlivé materialy

| Typ materidlu | Priority | Manipulace | Metody baleni | Metody sugeni
Papirové dokumenty a rukopisy
Stabilni Zmrazit nebo Neoddélovat Prokladat PE folii | SuSit vzduchem,
vysusit jednotlivé listy. a balit do ve vakuu nebo
do 48 hodin. ptepravek nebo vymrazit.
kartonovych
krabic.
Rozpustné Okamzité zmrazit | Pozor Prokladat PE folii | Susit vzduchem
inkousty nebo ususit. na rozmazani. a balit do nebo vymrazit.
prepravek nebo
kartonovych
krabic.
Mapy a plany
Stabilni Zmrazit nebo Dat pozor Ukladat do Susit vzduchem
vysusit Vv piipadé lepenkovych nebo vymrazit.
do 48 hodin. skladanych nebo obalti nebo obala
rolovanych map. z preklizky
obalené
plastovou folii.
Rozpustna Okamzité zmrazit | Nevysouset Prokladat, Susit vzduchem
barviva nebo ususit. povrch savym ukladat nebo vymrazit.
Mapy a plany papirem. do ptepravek.
Fotoreprodukce
aruéné
kolorované
Mapy Okamyzité zmrazit Jako mapy. Piednostné
na kiidovém nebo ususit. vymrazit.
papife
Knihy
Knihy a brozury Zmrazit nebo Neotvirat Separace PE f6lii, | Susit vzduchem,
vysusit do a nezavirat, hitbetem dolu vakuové suSeni,
48 hodin. neoddélovat do pfepravek vymrazovani
vazbu. nebo lepenkovych | nebo
krabic, jen jednou | vakuové baleni.
vrstvou.
Usnova Pokud je hodné Neotvirat Separace PE folii, | Nesusit volné
a pergamenova knih, zmrazit. a nezavirat, hibetem dolt na vzduchu,
vazba neoddélovat do piepravek suseni vakuovym
vazbu. nebo lepenkovych | balenim nebo
krabic, jen jednou | vymrazovanim.
vrstvou.
Knihy a periodika | Okamzit¢ zmrazit | Neotvirat Udrzovat mokré, Piednostné
se zuslechténym nebo vysusit. a nezavirat, ukladat hibetem vymrazit,
(ktfidovym) neoddélovat dolti do piepravek | pfi suseni
papirem vazbu. vyplnéného vzduchem
naptiklad sacky prokladat kazdou
na odpadky nebo | stranku a susit
PE folii. pomoci
vysouSecl.




nadob, piipadné
lepenkovych krabic.

| Typ materialu | Priority | Manipulace | Metody baleni | Metody sugeni
Pergamenové materialy
Rukopisy Okamzité Prokladat, velké Susit vzduchem
zmrazit. formaty balit nebo
horizontalné. vymrazovanim.
[luminované
a zlacené
rukopisy nesusit
vymrazovanim.
Listiny Zmrazit nebo Prokladat, velké Suseni
predat k vysuseni formaty balit za mirného tlaku
restauratorovi. horizontalné. ¢i pfi vypinani,
nesusit volné.
Tisky a kresby
Stabilni Zmrazit nebo Neoddélovat Prokladat a balit Suseni vakuové,
vysusit jednotlivé listy. do ptepravek vzduchem
do 48 hodin. nebo kartoni a vymrazovanim.
Velkoformatové Zmrazit nebo Pozor V1hké — susit
tisky a kreshy vysusit na skladané vzduchem nebo
do 48 hodin. arolované vymrazovanim.
materialy. Mokré —
prednostné
vymrazovani.
Zaramované tisky | Zmrazit nebo Opatrna Pokud je mozné, Susit vzduchem
a kresby vysusit manipulace — vyjmout z rimu nebo
do 48 hodin sklo. a balit jako vymrazovani.
jednotliviny.
Tisky Okamzité zmrazit | NevysousSet Prokladat a balit Susit vzduchem
S rozpustnymi nebo vysusit. povrch savym do prepravek nebo
inkousty a ru¢né papirem. nebo kartonovych | vymrazovanim.
kolorované krabic.
Natirané papiry Okamzité zmrazit Udrzovat mokré Pfednostn¢ susit
(naptiklad nebo vysusit. Vv pfepravce vymrazovanim.
plakaty) s vlozenym PE Susit vzduchem
pytlem pii oddélovani
(na odpadky). stranek
a prokladat.
Pamét'ova pocitacova média
Magnetické pasky | Okamzité Nedotykat se Udrzovat mokré Susit vzduchem
proplachnout magnetickych Vv plastovych nebo zkusit
zneCisténé pasky | médii holyma obalech. Balit vakuové suseni bez
ve vodé. Pokud rukama. vertikaln€ do zvySené teploty.
maji papirové plastovych
krabicky, prepravek nebo
S oznacenim, suSit nadob.
béhem 48 hodin.
Jinak vydrzi
nékolik dni mokré.
Nemrazit!
Diskety Hned balit. Nedotykat se Udrzovat mokré. Susit vzduchem.
Nemrazit! povrchu holyma Balit vertikalné
rukama. nejlépe do
plastovych
prepravek nebo




| Typ materialu

| Priority

| Manipulace

| Metody baleni

| Metody suseni

Kompaktni disky a CD ROM

Okamzité vysusit

Dat pozor, aby

Balit vertikalné

Susit vzduchem.

papirové obalky. |nedoslo do ptepravek nebo
Ususit béhem k poskrabani lepenkovych
48 hodin. povrchu. krabic.

Zvukové a video ziznamy

Zvukové Okamzité Nedotykat se Udrzovat mokré Susit vzduchem

a videopasky proplachnout magnetickych médii | v plastovych nebo zkusit
zneCisténé pasky | holyma rukama. obalech. Balit vakuové suseni
ve vod¢. Pokud vertikalné bez zvysené
maji papirové do plastovych teploty.
krabicky, prepravek nebo
s ozna¢enim, susit nadob.
béhem 48 hodin.

Jinak vydrzi
né¢kolik dni mokré.
Nemrazit!

Selakové okamzit€ vysusit, | Desky jsou velmi Balit vertikalné Susit vzduchem,

a acetatové desky | papirové obaly kiehké. Drzte je do plastovych prednostné vycistit
do 48 hodin. za okraje. Pozor ptepravek na zafizeni

na naraz. vylozenych pro ¢isténi desek.
naptiklad
materidlem
,,Ethafoam*.

Vinylové desky Ususit béhem Desky drzet Balit vertikalné Susit vzduchem,
48 hodin. Mrazeni |za okraje. Pozor do plastovych prednostné vy¢istit
neni odzkouseno. | na naraz. ptepravek na zafizeni
Ususit nebo vylozenych pro ¢isténi desek.
zmrazit obaly naptiklad
do 48 hodin. materidlem

,,Ethafoam*.

Cernobilé pozitivy ( fotografie)

Albuminové Zmrazit nebo Nedotykat se Zatadit do skupiny | Sus§it vzduchem,
vysusit béhem holyma rukama. fotografii. nechat rozmrazit
48 hodin. a susit vzduchem.

Kolodiové Vysusit béhem Pozor na poskrabani. Susit vzduchem.
48 hodin. Nedotykat se

holyma rukama.

Sttibrnozelatinové | Zmrazit nebo Nedotykat se emulze | Uchovat mokré. Potadi preferenci:
ususit béhem holyma rukama. Balit do 1. Susit vzduchem.
48 hodin. plastovych sa¢kd | 2. Nechat rozmrazit

do krabic. a susit vzduchem.
3. Vymrazovani.
Nesusit vakuove!
Uhlotisk Okamzité zmrazit | Opatrné zachazet, Horizontalné. Susit vzduchem
a woodburytypie | nebo ususit. botna pojivo! nebo nechat
rozmrazit a susit
vzduchem.

Fotomechanické | Zmrazit nebo Neoddélovat od sebe | Prolozit kazdych | Susit vzduchem

techniky ususit behem jednotlivé listy. 5 cm a balit nebo vymrazit.

(svétlotisk) 48 hodin. Pozor na pH vody. | do krabic nebo

Kyanotypie prepravek.




| Typ materialu | Priority | Manipulace | Metody baleni | Metody sugeni
Barevné fotografie
Dye transfer prints | Zabalit proti Nedotykat se Piepravovat Susit vzduchem,
poskozeni — emulze. V horizontalni obrazem nahoru.
moznost zachrany poloze.
je mala.
Chromogenic Zmrazit nebo Nedotykat se pojiv | Balit Poradi preferenci:
prints a negativy | ususit béhem holyma rukama. do plastovych 1. Susit vzduchem.
48 hodin. sackl do krabic. | 2. Nechat rozmrazit
a susit vzduchem.
3. Vymrazovani.
Nesusit vakuov¢!
Historické fotografie s ochrannym obalem
Ambrotypie Moznost zachrany | Zachazet opatrné. Horizontalné Susit vzduchem
Panotypie je mala. Okamzité¢ | Velmi kiehké! do vylozenych obrazem nahoru.
vysusit ptepravek. Nemrazit!
(do 24 hodin).
Daguerrotypie Okamzité vysusit | Zachazet opatrné. Horizontalng Susit vzduchem
(do 24 hodin). Velmi kiehké! do vylozenych licem nahoru.
piepravek. Nemrazit!
Ferotypie Okamzité vysusit | Zachazet opatrn¢. Horizontalné. Susit vzduchem
(do 24 hodin). Velmi kiehké! Nemrazit!
Negativy
Mokré kolodiové | Moznost zachrany | Zachazet opatrné. Horizontalné Susit vzduchem
sklenéné desky je mald. Okamzité¢ | Velmi kiehké! do vylozenych licem nahoru.
vysusit piepravek. Nemrazit!

(do 24 hodin).

Zelatinové suché

Zmrazit nebo

Opatrné zachazeni —

Uchovat v mokrém

Susit vzduchem,

desky sklenénych | ususit béhem sklo! stavu. Balit nechat rozmrazit
negativi 24 hodin. do plastovych a susit vzduchem,
sackd, vertikalné | vymrazovani.
do vylozenych
kontejnert.
Poskozené nitraty | Okamzité zmrazit Horizontalné. Susit vzduchem,
nebo vysusit. nechat rozmrazit
Moznost zachrany a susit vzduchem.
je nizka.
Poskozené acetaty | Okamzité zmrazit | Opatrna manipulace! | Horizontalné.
nebo vysusit. Botna emulze.
Moznost zachrany
je nizka.
Polyesterové Zmrazit nebo Nedotykat se emulze | Udrzovat Potadi preferenci:
filmy, nitraty vysusit holyma rukama. Vv mokrém stavu. 1. Suseni
a acetaty v dobrém | do 48 hodin. Balit do malych vzduchem.
stavu plastovych sackt | 2. Nechat rozmrazit
do krabic. a susit vzduchem.

3. Vymrazovani
Nesusit vakuove!




| Typ materialu | Priority | Manipulace | Metody baleni | Metody sugeni
Transparentni
Diapozitivy, Zmrazit nebo Opatrna manipulace! | Vertikalné Susit vzduchem
stfibrnozelatinové | vysusit Uvolnit vazbu ve vyloZenych nebo nechat
do 48 hodin. a sklo. kontejnerech. rozmrazit a susit
vzduchem.
Barevné (vétsinou | Zabalit jako Opatrna manipulace! | Horizontalné Susit vzduchem.
sklenéné) prevence Uvolnit vazbu do vyloZenych Nikdy nezmrazit.
Autochrom, poskozeni — a sklo. kontejnerd.
Agfacolor, moznost zachrany
Dufaycolor je mala. Okamzité
vysusit.
Kinematografické filmy
Vyprat a ususit Udrzovat Promyt a ususit
bé&hem 72 hodin. v mokrém stavu. | (prumyslové
Balit zafizeni).
do plastovych
kbelikd nebo
lepenkovych
krabic vylozenych
plastovymi sacky
Mikroformy
Mikrofilmové Promyt a ususit Neodd¢lovat Udrzovat Promyt a ususit
svitky béhem 72 hodin. | od krabic. vV mokrém stavu, | (pramyslové
balit po 5 kusech | zafizeni).
do lepenkovych
krabic vylozenych
plastovymi sacky.
Diazo a Zmrazit nebo Pred susenim Prokladat a balit | Susit vzduchem
vezikularni ususit béhem vyjmout do plastovych nebo zmrazit,
mikrofise 48 hodin. z papirovych oballi, |pfepravek nechat rozmrazit

obaly uchovat.

nebo lepenkovych
krabic.

a susit vzduchem.




PRILOHA III

Volné suSeni kniZzniho a listinného materialu na vzduchu

Potrebné vybaveni.:

Stoly, ventilatory, papirové rucniky, nepotisteny novinovy papir, savy papir, voskovy
papir, nylonova siiira, prodluzovaci sniira, misky, lahve s vodou, polyesterové textilie,
lepenky, prkénka, vahy, umélohmotné kolicky na pradio.

. Zamg¢stnanci 1 dobrovolnici, provadéjici tuto praci, musi byt dostate¢né vyskoleni
pro tento druh ¢innosti.

. Pracovni prostor by mél byt na klidném misté, aby pracovnici nebyli stresovani
dal§imi zachrannymi akcemi.

. Pracovni prostor musi byt Cisty a suchy s co nejnizsi relativni vlhkosti a teplotou

a dobrou cirkulaci vzduchu. Pohyb vzduchu urychluje suseni a zabranuje nebo
alespoil zpomaluje rist plisni.

. Pokud se pracuje venku, je tfeba pamatovat, ze pfili§ dlouhé vystaveni slune¢nimu
zafeni mize mit negativni vliv na veSkery material.

Postup

Vazané svazky

S namocenymi knihami je nutné manipulovat co nejmén¢ a velmi opatrn€. Knihy, které
byly ponofeny ve vodé se musi nejprve nechat okapat a trochu proschnout
za prubézného vyménovani podkladového papiru. Prebytek vody lze odstranit mirnym
tlakem na zavienou knihu s pomoci savych papiru a prkénka.

Obr. 1 Odstranéni piebytku vody. (Kresba B. Bartl.)



Doba schnuti se zkrati, prolozi-li se jednotlivé listy Cistym papirem s dobrymi savymi
vlastnostmi (napf. novinovy papir bez tisku, filtracni papir), ktery se vyménuje dle
potieby. Ve Florencii se velmi osvéd¢ilo pouzivani papirovych rucnikti. Proklada se
zhruba kazda 20.-50. stranka a vkladany papir by mél mit o trochu vétsi format nez
kniha. Pfi vyméné papiru nasaklého vodou se prolozi zase jiné stranky. Pfi vymeéné
papiru je vhodné knihy obratit, aby se omezilo prohybani vazby. Pti vkladani papiru
nesmi dojit k poskozeni vazby, proto se svazek muze zvétSit maximalné o jednu tfetinu
puvodni tloustky. Proklddani savym papirem se ukonéi, kdyz se papir nelepi
ke strankam knihy a ve svislé poloze z knihy vypadava.

Obr. 2 Prokladani knihy savym papirem. (Kresba B. Bartl.)

Knihy se potom rozeviou do véjite, aby mezi listy papiru mohl proudit vzduch. Hibet
a povrch knih vysycha déle, protoze vétsinou absorbuje velké mnozstvi vody.

Obr. 3 Rozlozeni knih do véjite. (Kresba B. Bartl.)



Pokud maji knihy jenom slabé mokré rohy, mohou se suSit pooteviené v proudu
vzduchu. Aby se pfedeSlo deformaci rohtli, knihy se pted uplnym vysuSenim polozi
a zatézkaji.

Obr. 4 Zatézkavani knih s mokrymi rohy. (Kresba B. Bartl.)

Pfi klimatizovanych podminkach prostor (relativni vlhkost 25-35 %, teplota 10-15 °C)
lze knihy s mokrymi rohy dobfe vysuSit pfiblizné za 2 tydny bez pouziti prokladi.
Nelze tak susit kiidovy papir.

Knihy s mékkou nebo brozovanou vazbou maji byt také postavené na vysku, avSak
potiebuji obvykle oporu (musi byt pouzit nerezavéjici material). Béhem vysouseni je
tteba knihy pteklapét.

Kdyz jsou knihy suché a na omak studené, zaviou se a polozi. Opatrné se vytvaruji
do puivodniho stavu a lehce se zatizi. Neni dovoleno vrsit knihy na sebe do stohu.

vV o

Nepfrili§ mokré knihy Ize susit i zavéSené na té€sné vedle sebe napnutych sitrach. Tato
metoda je vhodna pro suSeni brozur, takto se predejde deformacim hibetu. Nikdy se
neveési knihy, které jsou mokré, protoZze by mohlo dojit k poSkozeni slozek vlastni
vahou.

Obr. 5 Veéseni papiru na $ntry. (Kresba B. Bartl.)



Aktovy materidal
Stoh jednotlivych listi papiru se proklada Cistymi suchymi archy savého papiru. Kazdé
Ctyfi hodiny se vymeénuji. Po usuSeni se aktovy materidl roztfidi a ulozi do novych
obalek a krabic.

Pokud je k dispozici dostate¢né velky prostor, je mozné pouzit nasledujici zptsob, kdy
se opatrné oddéluji jednotlivé dokumenty jeden po druhém a umistuji se mezi savé
papiry:

Navlhéeny arch polyesterové folie (tloustka 3—5 mm) se polozi na vrchol mokrého
stohu papiru. Na folii se slabé pfitlac¢i a opatrné se zane zvedat roh folie za pomoci
kostky nebo Spachtle a soucasné se oddéluje list papiru z mokré hromady. Folie se
zvedne sjednim nebo vice archy papiru. Pokud se oddéli vice archti papiru,
polyesterova folie se polozi na Cisty rovny povrch a k oddéleni listd papiru se pouzije
dalsi folie. Mokré listy papiru se vkladaji mezi suché Cisté savé papiry. Dany zptsob
oddé€lovani papiru list po listu vyzaduje opatrnost a jemnou manipulaci s pomocnou
polyesterovou folii.

Pokud je dostatek prostoru, ¢asu a vhodného vybaveni, 1ze jednotliviny susit list po listu
zavéSené na S$iilirdch a upevnéné umélohmotnymi kolicky na prédlo.

Velkoplosné formaty, napt. plany a mapy se susi po malych vrstvach na stolech nebo
rovnych podlahach, kam se polozi savé papiry napf. nepotiStény novinovy papir,
papirové ruéniky, jiny savy papir.

Obr. 6 Suseni velkoplo$nych formata. (Kresba B. Bartl.)

Suseni knih s natiranym (kiidovym) papirem vzduchem je mozné jen tehdy, jsou-li
vSechny mokré stranky proloZeny prokladovym papirem a susi se stranka po strance.
Protoze je tento zpusob pfili§ pracny, je vét§i mnozstvi tohoto materidlu Iépe
stabilizovat mrazenim.

Béhem suseni je nutno priibézné kontrolovat vyskyt plisni! Je vhodna spoluprace
s hygienikem (mikrobiologem).



Manipulace s kniZznim a listinnym materialem po poZaru (kouf, saze a poskozeni
zuhelnaténim)

Poskozeni ohném je v pfevazné mife ireverzibilni, ale je mozné odstranit z nékterych
povrchil archivalii saze a zuhelnatéliny. Papir musi byt suchy a v dobrém fyzickém
stavu. U vzacnych a cennych svazkl je nutna konzultace s restauratorem.

. Odstranéni sazi z papiru lze provést pomoci suché chemické houby zhotovené
pfevazné z latexu. Povrch papiru se nesmi pfili§ diit, aby nedoslo k jeho
poskozeni. Je vhodné si pfedem odzkousSet, jaké ma CiStény papir vlastnosti.
Chemické houby jsou vhodné pro rychlé ocisténi, ale bohuzel zanechavaji
rezidudlni film a zapach. Pfi jejich pouzivani se vytvari zna¢né mnozstvi
zmolkovité hmoty se sazemi, ktera se odstrani Stétci ptipadné vysavacem.

. Gumovani a suché ¢isténi. Pouziti PVC gum typu purusu je vhodné i na ofizky.
Knihy musi byt CiStény zaviené, aby se saze nedostaly do knizniho bloku.
K odstranéni gumovych zbytktl se pouzivaji malifské Stétce.



PRILOHA 1V

Postupy zachrany pergamenu a peceti v pripadé poskozeni vodou

Pergamenové listiny poSkozené vodou

. Nikdy nesusit volné!

. Kontaktovat restauratory pergamenovych pamatek.

. Pokud restaurator mize udélat prvni opatieni vyjme pergamen z vody, ocisti
ponorem V lazni etylalkohol-voda (3:1) nebo isopropylalkohol-voda (4:1) a rovna
za mirného tlaku (vypinanim nebo mékkym zalisovanim mezi filtracnimi papiry
a dievénymi deskami) a nechame dlouhou dobu rovnat. Nelisovat v lisu.

. Pokud neni mozné restaurovat ihned, nechame je zmrazit.

Peceté poskozené vodou

. Dezinfekce nebo umyti benatskym mydlem a destilovanou vodou.

= Ocisteéni destilovanou vodou, vysuSeni.

. Ochranny obal na pecet’, piipadné fragmenty pfilozit do obalky a popsat.
. Ulozit a predat k restaurovani.

Trislo¢inéné usné poskozené vodou

. Zmrazit nebo susit pod zatizenim, nesusit volng¢.

. Pro suseni odd¢lit desky od bloku.

. Mozné vysouSeci metody — vakuova balicka, lyofilizace.
. Ocisténi pénou neionogenniho tenzidu (Alvol OMK).

= Dezinfekce podle potieby.

. Restaurovani — mohou byt vyuZzity zkuSenosti z restaurovani archeologickych
usni.

. Kondicionace, pfipadné mirné dotukovani.

Postupy zachrany pergamenu a peceti v piipadé poskozeni teplem a ohném

Pergamenové listiny s peCetémi poSkozené teplem a ohném

. Pfinést do mista s normalni teplotou a vlhkosti.

. ZvySovat relativni vlhkost prostredi, klimatizovat na 50 % relativni vlhkosti
al8°C.

. Predat k restaurovani, opatrné¢ manipulovat (mohou byt velmi kiehké), zméfit
teplotu smrsténi a piipadné restaurovat.



PRILOHA V

Postupy zachrany fotografického materialu poskozeného vodou

Fotograficky material se jeSté mokry musi rozdé¢lit, roztfidit a vycistit. Pak se teprve
susi. Pokud jiz uschne, dojde vétSinou ke slepeni jednotlivych fotografii, filma atd.
anadéje na jejich rozd€leni je mala ¢i zadnd. Kdyz se naopak fotograficky material
necha dlouho v mokrém stavu, dochazi k nevratnému poSkozeni emulzni vrstvy
a po vysuseni se stava kiehkym.

Proto je treba fotograficky material separovat a vydistit co nejrychleji. Prioritu
pri zachrané maji kolodiové fotografie a daguerrotypy.

Pokud neni mozné vysusit namoc¢eny material vzhledem k jeho velkému mnozstvi, musi
se stabilizovat zmrazenim (vyjma historickych a kolodiovych fotografii). Tento citlivy
material je nutné pfed zmrazenim nejprve zbavit blata a dalSich necistot promytim
v Cisté studené vode. Vycistény material se bali do polyetylénovych pytli a pevné se
uzavie. Vhodné je pouzit proklady voskovym papirem, aby se zabranilo slepeni
pii dalSich zasazich v budoucnosti.

Obecny postup zachrany

= Ulozit fotograficky material do zasobni naddoby s €istou pitnou vodou. Teplotu co
nejvice snizit podle moznosti napt. ptidavkem ledu nebo umisténim do lednicky.
Zabrani se namékceni emulzni vrstvy. Chlor pfitomny ve vod€ brani rlstu
mikroorganisml, proto neni nutné ve vétSiné pripadd pridavat dezinfekéni
prosttedky.

. Oddélit cast fotografického materidlu ze zasobni nddoby a ponofit ji do Cisté
vody. Jemné oddélit filmy od fotografii a od obalového materialu. Nepouzivat
silu, protoze muze dojit jeste¢ k dalSimu poSkozeni. Rozdélit jen jak je mozZné,
ponofit znovu do vody a rozdélovat jinou davku. Stfidavé lze rozlepovat vice
davek. Pokud neni jina moZnost a rozlepeni je ndasilné, je nutno pocitat
S poSkozenim.

. V dalsi fazi je tfeba material vyprat, a tak odstranit naplavené necistoty. Rovnéz
se odd¢li zbytky potrhanych fotografii ¢i obald.

. Nevyhazovat obaly, pokud obsahuji identifika¢ni daje.

Jednotlivé materialy

Mikrofilm a zvukovy film — vyprat a vysusit béhem 72 hodin.

= Ottit povrch krabicky, ve které je film uloZen, pfed jejim otevienim. Krabicky,
i kdyz jsou vlhké, mohou obsahovat suchy film a mély by byt separovany
od vlhkého materialu.

. Nevyjimat vlhky mikrofilm z krabicek, udrzovat kartony pohromad€ gumovymi
pasky, aby se nerozpadly.

. Vlhky mikrofilm navinuty na plastovou civku a ulozeny v mikrofilmovém
trezorku je vhodné naplnit vodou az do dal§tho zpracovani. Mokry film
s kontejnerem zabalit do plastového pytle.



Vlastni suSeni

Potrebné vybaveni

Savy papir, destilovana voda, fény (ventilatory), plastové misky, nizky, siira na pradlo,
nerezoveé klipsy, bublinkova folie, roztok Kodak Photo Flo, mekké stetce, plastoveé pytle,
houby, odvlhcovace.

Postup
Vyprani a vysuSeni filmového materialu patii do rukou specialistd.
Filmy se sus$i zavéSené na pradelni $nafe v bezpraSném prostiedi.

Mikrofise — zmrazit nebo vysusit béhem 72 hodin.

. Neptemist'ovat mikrofise pokud susici pracovisté neni pfipraveno.

. Jestlize mikrofiSe nemohou byt bezprostiedn¢ vysuSeny na vzduchu, je nutné je
uchovavat ve vlhkém stavu uvniti kontejneru zabalené do plastového obalu az
do doby zmraZeni.

Vlastni suSeni

Potrebné vybaveni

Savy papir, destilovana voda, fény (ventilatory), plastové misky, nuzky, siira na pradlo,
nerezové klipsy, bublinkova folie, roztok Kodak Photo Flo, mékké Stétce, plastové pytle,
houby, odvlhcovace.

Postup

MikrofisSe vyjmout z papirovych obalti. Obaly zachovat, aby se zachovaly na nich
napsané informace. Ty lze pak pfenést na nové obaly, do kterych budou mikrofise opét
uloZeny.

Nejlepsi zplsob susSeni mikrofisi je jejich zavéSeni na pradelni S$idGru pomoci
nerezovych klipst.

MikrofiSe lze susit lyofilizaci, i kdyz obecné tato metoda neni pro fotografické
materidly doporucovéna.

Pozitivy a negativy

Prvni manipulace s materidlem

. UdrZovat positivy 1 negativy v nadobach naplnénych studenou pitnou vodou az
do doby vysuseni na vzduchu nebo zmrazeni. Jestlize budou suseny dohromady,
slepi se, proto se musi byt udrZzovany vlhké az do vysuSeni, zabalené
do plastového pytle nebo krabic zabalenych do plastovych pytla.

. Opatrné vyjmout positivy a negativy z jejich obélek a zachovat veskeré informace
na nich jesté Citelné.

. Nedotykat se emulze, negativy a pozitivy poklddat bud’ na hrany, nebo pokladat
emulzi vzdy nahoru.

. Zabezpecit Cistou pracovni plochu.

Fotografie v ochranném obalu

. Opatrné otevfit ram a fotografii ulozit na savy papir fotografickou emulzi nahoru.

. Nepokouset se rozebirat komponenty, odstraiovat ulomky nebo promyvat
fotografie.



. Jestlize fotografie ma vodu nebo ulomky zachycené uvniti obalu, kontaktujte
specialistu pro dalsi oSetfeni.

Postupy promyvani a suseni

Potrebné zarizeni a materialy
Plastové podnosy, studena voda, pradelni snury, pradelni nebo fotografické klipsy,
mékke stetce se Stetinami, roztok Kodak Photo Flo, netkana textilie a cistici fotograficky

savy papir.

Promyvani fotografického materialu

Cernobilé fotografie

. Vlozit fotografie do fotografické misky se studenou vodu (15-20 °C), pohybovat
miskou pro zvyseni Cistici ucinnosti, nékolikrat vymeénit vodu. Po 15 minutach
vylit vodu a fotografii ususit na vzduchu.

. Pro poskozené fotografie a fotografie nalepené na kartonu je vhodné as zkratit.

. Teplota vody by se neméla nahle ménit, aby emulzni vrstva nepopraskala.

Barevné fotografie

. Pouzit stejny postup jako pro Cernobilé fotografie, doba promyvani je zkracena
na 10 minut. Obdobné tak je nutné zkratit Cas promyvani pro poSkozené
fotografie.

Halogenidostiibrné negativy (sklenéné a filmy)

. Namocit do ¢isté studené vody (15-20 °C) na 30 minut.

. Teplota vody by se neméla ndhle ménit, aby emulzni vrstva nepopraskala.

. Jestlize jsou na povrchu ulpélé c¢asteCky necistot, promyvat 10-15 minut
za soucasného mechanického C¢isténi mékkym S$tétcem pod vodou, potom
pokracovat v promyvani dalSich 15 minut.

= Proplachnout roztokem Kodak Photo Flo (8 gramti na 3,8 litru vody).

Kolodiové sklenéné negativy — nepromyvat vodou nebo vystavovat dal§i vlhkosti,
jestlize ziistane n¢jaky obrazek okamzité susit vzduchem, emulzi nahoru
Kodakchromové diapozitivy — promyt a postupovat stejné jako u halogenidostiibrnych
negativi.

Ektachromové diapozitivy — promyt a postupovat stejné jako u halogenidosttibrnych
negativll s vynechanim pouziti roztoku Kodak Photo Flo, potom vysusit. Konzultovat
s odbornikem.

Barevné negativy — promyt a postupovat stejné jako u halogenidostiibrnych negativi
s vynechanim pouziti roztoku Kodak Photo Flo, potom vysuSit. Konzultovat
s odbornikem.

Poznamka
Roztok Kodak Photo-Flo usnadfiuje ¢isténi a vylepSuje prubéh suseni.

Suseni fotografického materialu
Priority pouziti metod:

. suseni vzduchem,
. zmrazit/roztat a susSit vzduchem,
. lyofilizace.

Nepouzivat termické vakuové suseni nebo prosté vymrazovani!



Pozadovana doba pro ususeni:
. Do 24 hodin
1.  Ambrotypie, daguerrotypie, tintypie, halogenidosttibrné Zelatinové negativy
na skle, mokré kolodiové negativy na skle.

. Do 48 hodin
2. Barevné fotografie a filmy, halogenidostiibrné zelatinové pozitivy
a negativy.
3. Albuminové positivy a solené papirové positivy. Kyanotypie v alkalické
zéplavové vodé musi byt usuSeny co nejrychleji, v kyselé¢ zaplavové vodé
pfestava byt prioritou. Konzervator by mél zméfit pH vody.

Pozitivy a filmy

Filmy — povésit na pradelni $ntru pfi pokojové teploté v neprasném prostiedi. Polozit
sklenéné negativy a positivy emulzni vrstvou nahoru na savy ¢isty papir.

Volné fotografie — ususit volné na vzduchu polozené na savém papiru emulzni stranou
nahoru.

Fotoalba — susit vzduchem, prolozit jednotlivé strany alba savym papirem, ktery je
prekryt netkanou textilii. Savé papiry vyménovat, jsou-li vlhké. Jestlize vazba alba je
neporusend nebo muze-li byt album rozvazano, je mozné susit na vzduchu jednotlivé
listy i s fotografiemi. Aby se susici proces urychlil, je mozné listy oboustranné oblozit
savym papirem pokrytym netkanou textilii. Jestlize se album nemtize susit okamzit¢,
zabalit do plastového pytle a zmrazit. Zmrazené dokumenty se pozdéji nechaji roztat
a vysusi se vzduchem.

V mistnostech suSeni se udrzuje pohyb vzduchu ventilatory, které jsou nasmérovany
do prostoru a nikoliv na dokumenty. Relativni vlhkost vzduchu by méla byt udrzovana
odvlhéovaci pod 50 %.

Jestlize suSeni vzduchem neni mozné (rozpustnost susenych dokumentd, vysoky stupeni
poskozeni) doporucuje se pouzit lyofilizaci.



Rozhodovaci schéma zachrany fotografii po povodni

Ano

Jsou fotografie poskozeny $pinavou vodou?

Ne

Promyt fotografie ve studené vode¢.

Ano

Jsou pracovni sily a pracovni
prostor dostupné?

Ne

SusSeni na vzduchu.
Okamzité susit na vzduchu
mistnosti:

diapozitivi.

vzhuru.

v prachu prosté a dobfe ventilované

—  Odstranit fotografie z obalt, rozvinout
srolované filmy, oteviit ramecky

— Polozit je pfimo na polyetylénovou folii
nebo filtra¢ni papir citlivou vrstvou

Zmrazeni.

—  Unmistit fotografie
do polyetylénového sacku.
—  Potom zmrazit.

Je dostatek ¢asu

n
Ano a prostoru?

Ne

A

Rozmrazovani malych mnoZstvi na vzduchu.
Jakmile rozmrznou, opatrné separovat.

Susit vymrazovanim.




PRILOHA VI

Postupy zachrany magnetickych a optickych médii zasazenych vodou

Potrebné vybaveni.:

Stoly, ventilatory, odvlhcovac, rostove susaky, plastové nadoby (fotografické misky),
nuzky, mekké stétce, umelohmotné kolicky na pradlo, sniura na pradlo, myci houby,
,,bublinkova “ polyetylénova folie, plastove pytle (¢i sacky), savy papir, mekké tkaniny,
polyesteroveé textilie, roztok Kodak Foto Flo, detilovana voda.

Diilezité!

Je tfeba zajistit, aby ochranny obal, v némz je médium ulozeno a ktery obsahuje Stitek
se zakladnimi idaji o obsahu zaznamenanych informaci, byl po celou dobu zachrannych
praci pohromad¢ s médiem.

U siln€ poskozenych ochrannych obald, které neni mozné zachranit, je tieba pied jejich
likvidaci zajistit pfepsani zdkladnich udajii nebo pfimo strhnuti $titku s t€émito tdaji
Z obalu a pfilozeni k zachrailovanému médiu.

Pokud jde o ochranny obal z papiru nebo lepenky, je tieba zajistit vysuseni do 48 hodin
(jinak hrozi nebezpeci plisiiové kontaminace).

Magnetofonové pasky, magnetofonové kazety, videokazety a paskové magnetické
paméti

Bezprostiredni opatieni po zasaZeni
Pti vyraznéj$im znecisténi oplachnout povrch kotouce pasky a civky ¢istou vodou.
Neprodlené ptikrocit k zabaleni a ptiprave k transportu.

Baleni a priprava k transportu
Mokré pasky se bali do plastovych obalid a s nimi svisle do pevnych plastovych ¢i
lepenkovych krabic tak, aby nemohlo dojit k deformaci a poSkozeni civek.

Priiprava na suSeni

Poskozeni vodou a zneciSténi byva Casto omezeno pouze na vnéjsi vrstvy navinuté
pasky, proto by se paska neméla zbytecné z kotouce odvijet nebo zcela z civky
odstraniovat. V téchto ptipadech staci oplachnout zasaZzenia mista demineralizovanou,
ptipadné destilovanou vodou.

Okraje pasky a civku je mozné nasledn¢ otfit mékkou ,,bezprasnou‘ tkaninou.

V ptipadé vyrazngjsiho znecisténi civky l1ze kotou€ pasky z civky vyjmout a civku umyt
roztokem vhodného detergentu ve vodé nebo poskozenou ¢i znecisténou civku nahradit
zcela novou.

Vlastni suSeni

Kotou¢ magnetické pasky se susi bud’ vertikalng€, nebo lezi na listech savého papiru.
VysouSeni Ize urychlit vyraznéj§im proudéni vzduchu za pouziti ventilatoru, ktery vSak
nesmi byt namifen pfimo na vysouSené pasky. Zaroven je doporuceno vyuZit



ptenosného odvlhéovace. Ma byt zajisténo, aby pokles relativni vlhkosti byl pouze
pozvolny a jeji hodnoty nikdy neptesahly 50 %.
Doba do vysuSeni by nem¢la presadhnout 72 hodin.

Moznosti naslednych konzervacnich zdasahii
Po vysuseni mohou byt magnetické pasky dale ¢istény, ptipadné duplikovany.

Zdachrana pdskit umisténych v kazetdch

Paklize byl zasazen pouze vnéjsi povrch kazety, staci jeji ususSeni na listech savého
papiru.

Pronikne-li voda i dovniti kazety nebo byla-li kazeta poSkozena, je nutné jeji rozebrani,
vyjmuti pasku (jeho postup suseni je uveden vyse), oplachnuti a suseni na vzduchu.
Extrémné znecisténé Ci poskozené kazety je tieba vymeénit.

Poznamka
Po jakékoliv praci neni dobré se dotykat povrchu pasek holyma rukama.

Variantni feSeni zdchrany

Znecistéené pasky je mozné nechat probéhnout zafizenim na CiSténi paskl. Je vSak nezbytné neustale
sledovat stav povrchové aktivni vrstvy a proces €isténi okamzité prerusit pfi jejim patrném poskozeni
(vrstva zadina tzv. ,linat” nebo se tzv. ,,sype®).

Pri vyraznéjsim zasazeni vodou je zpravidla nutné pasku z civky vyjmout, navinout na valcovy buben
nebo jinou podpéru (nejlépe z plastu), proplachnout v isté vlazné vodé a vysusit volné na vzduchu.
Po vysuseni je tfeba pasku navinout zpét a urychlené zkopirovat. (Pokud by se paska nevysusila, hrozilo
by jeji slepeni!)

Je také mozné suseni pasek za sniZeného tlaku (vacuum drying), v tomto ptipadé ovSem bez nasledného
zvyseni teploty uvniti komory.

Pruzné pocitacové disky (diskety)

Bezprostiedni opatieni po zasaZeni

Jsou-li informace zélohovdny na jiném bezpe¢ném a povodni nepostizeném miste,
doporucuje se zvazit, zda vibec usilovat o jejich bezprostiedni zdchranu a zda
posSkozend média predem neurcit ke skartaci.

Neni-li tomu tak, odstranit s povrchu disket vyrazngjsi znecisténi oplachnutim v Cisté
vod¢ a prikrocit neprodlené k zabaleni a ptiprave k transportu.

Baleni a priprava k transportu

Diskety se ukladaji svisle do plastovych nadob nebo obalii se studenou destilovanou
vodou, a to tak, aby nebyly pfili§ natésnany.

Ve vodé by nemély zistat déle jak 72 hodin. (Jinak miize dojit ke nevratnému
poskozeni zdznamové vrstvy.)

5,25" disketa

Piiprava na suSeni

Me¢kky obal diskety je doporufeno pii okrajich rozstfihnout a kotou¢ diskety z néj
opatrné vyjmout a nékolikrat vykoupat v demineralizované, piipadné¢ v destilované
vodg¢, aby se odstranily vSechny viditelné necistoty.



Vlastni suSeni
Vysuseni disketového kotouce se provadi pomoci jemného hadtiku.

MoZnosti naslednych konzervacénich zdasahiu

Vysuseny disketovy kotou¢ se poté vlozi do cistého prazdného obalu, ziskaného
vyjmutim nepoSkozené disketového kotouce (tento obal je vyuzitelny pro 5-10
vysusenych disketovych kotoucl) a s nim do disketové mechaniky osobniho pocitace
a provede se pokus o0 ptekopirovani dat.

Pokud je takové ptekopirovani uspésné, doporucuje se vodou poskozené disketové
kotouce zlikvidovat. V opa¢ném piipadé lze pokus o ziskdn informaci pienechat
odbornikiim v oblasti vypocetni techniky.

3,5" disketa

Postup pii zachrané zaznamenanych dat Ize predpokladat stejny, jako u 5,25" diskety.
Vzhledem k jinému typu plastového obalu se vSak ne zcela vzdy doporucuje vyjimat
disketové kotouce z obalu vlastnimi silami a tuto operaci véetné prekopirovani dat je
vhodné radéji prenechat odbornikiim v oblasti vypocetni techniky.

V tomto ptipad¢ je diskety na vytipované pracovisté odeslat urychlené, a to vyhradné
mokré, zabalené do plastového obalu.

Pozndmky
Po jakékoliv praci neni dobré se dotykat povrchu disketovych kotouc¢d holyma rukama.

Variantni feSeni zdchrany

Hrozi-li nebezpeCi, Ze se nepodaii vyjmout ve vodé umisténé diskety do stanovenych 72 hodin,
doporucuje se mokré diskety umistit do plastovych pytlii a nechat zamrazit do doby, nez bude mozné
ptikrocit k jejich vysusSeni a zachrané dat.

Kompaktni disky

Bezprostiedni opatieni po zasaZeni
Pti vyrazngjs$im znecisténi oplachnout kompaktni disky ¢istou vodou.
V kazdém ptipadé€ neprodlené piikrocit k zabaleni a pfipravé k transportu.

Baleni a piiprava k transportu
Kompaktni disky se vkladaji svisle do plastovych nebo lepenkovych krabic a vzdy tak,
aby byly tlumeny nérazy b&hem celého transportu.

Priiprava na suseni
PakliZe je na povrchu kompaktniho disku patrné zaSpinéni, je doporuceno oplachnuti
10% roztokem Kodak Photo Flo v destilované vode.

Vlastni suSeni

Suseni se provadi volné€ na vzduchu za proudéni vzduchu.

Zbyla drobna znecisténi povrchu, naptiklad kapénky, jsou odstranitelnd destilovanou
vodou a propylalkoholem za pouziti specialnich meékkych bezprasnych tkanin.

Veskeré Cisténi a vysuSovani se ma provadét vyhradné smérem od stiedu ven. (Nikoli
krouzivymi pohyby kolem osy disku!)



Vysusené kompaktni disky je dobré vlozit do ndhradnich ochrannych obali, ptipadné je
pokladat na sebe s proklady, tvotfené polyesterovou textilii.

MoZnosti naslednych konzervacénich zdasahiu

Po vysuseni je vhodné provést pfislusnym piistrojem méteni analogovych a digitalnich
vlastnosti kompaktnich diskti a v pfipadé neupokojivych vysledku ihned ptikrocit
k jejich ptekopirovani.

Poznamky
Pii jakékoliv praci neni dobré se dotykat povrchu kompaktnich diskii holyma rukama. Zaroven je

rrrrrr

Manipulace s magnetickymi a optickymi médii po poZaru

Informace zaznamenané na médiich poSkozenych ohném jsou Casto nevratné ztraceny.
Je to zplisobeno vyraznym zdeformovanim nosice, civek nebo kazet, které jiz nemohou
byt vlozeny do odpovidajicich ¢tecich zatizeni. Sviij vliv maji rovnéz koutové zplodiny,
saze a prach, které ulpi na povrchu médii, poskodi jejich citlivou vrstvu a znemozni tak
kvalitni reprodukci.

Snaha o zachranu zaznamenané informace spociva v pokusu:

. zachranu nosice (ptipadné jeho vyjmuti z poskozené kazety),
. Setrné ocCiste
. a v urychleném piekopirovani.

Cim dfiv k tomu dojde, tim je nadé&je na zachranu vétsi.

Magnetofonové pasky, magnetofonové kazety, videokazety a paskové magnetické
kazety

Je-li kazeta v dobrém stavu, je mozné pasku vy¢istit, pfehrat nebo prekopirovat.
V piipadég, Ze je kazeta €i civka zdeformovana nebo zni¢ena, musi byt paska pfevinuta
na novou civku, pfipadné vloZena do nové kazety a prekopirovana.

Kompaktni disky

Neni-li disk viditelngji deformovan, lze prach, $pinu ¢i saze ulp€lé na jeho povrchu
opatrné odstranit pomoci meékkého Stétce. Pfitom je tfeba zabranit jakémukoliv
posSkrabani. Povrch disku mtze byt nasledné oplachnut cCistou, 1épe vSak destilovanou
vodou, vysuSen pomoci specidlnich mékkych bezprasnych tkanin a podle potieby
| prekopirovan. Veskeré (¢isténi a vysuSovani se ma provadét vyhradné smérem
od stiedu ven. (Nikoli krouzivymi pohyby kolem osy disku!)



PRILOHA VII

Plany jednotlivych podlazi

V téchto planech je nutné vyznacit:
. Priority zachrany fondu.

. Umisténi zachranného vybaveni.

. Vsechny vychody.

. Hlavni uzavéry plynu.

. Hlavni uzavéry vody.

. Rozmisténi vypinact elektrického proudu.

. Umisténi a typy hasicich pfistroja.

. Umisténi skladu chemikalii a materiali.

. Pozice chemickych, restauratorskych a fotografickych pracovist’ véetné bomb se
stlatenym plynem.

Plany museji byt k dispozici béhem zachrannych operaci.
Je nutné informovat zéachrandfe 1 hasice, kterd oblast je zhlediska zachrany
nejdulezitéjsi.



PRILOHA VIII

Kategorizace fondi z hlediska priorit zachrany

. Poridit a aktualizovat seznamy archivnich fondt a jejich rozmisténi.

. Stanovit priority pro zachranu a restaurovani poSkozenych fondt. Rozdé¢lit sbirky
podle vhodnych trovni priorit:
a zrestaurovany bez ohledu na naklady. Obvykle se jednd o jedinecné polozky,
kulturni a néarodné kulturni pamatky, ale mize se jednat i o vzacné tisky
a rukopisy. Do této kategorie se fadi i katalogy a dulezité seznamy fondu.
Stiedni prioritu pro archivalie, jejichZz zdchrana ¢i restaurovani je zadouci.
Nejnizsi prioritu pro archivalie, které jsou cenné pro zachranu, ale které nestoji
za opravu nebo které jsou pfimerene odolné vii¢i poskozeni.

V ptipadé potieby podrobnéjsiho tfidéni dokumentii uvnitt jednotlivych kategorii je
nutné ptihlédnout ke:

. Kulturni a védecké hodnoté dokumenti.

. Hodnot¢ jednotlivych ucelenych fondd.

. Nezbytnosti fondli pro plnéni zdkladnich funkci organizace.

. Unikatnosti dokumentd.

= Soucasné finan¢ni hodnoté jednotlivych vzacnych dokumentd.

. Ke stavu zpracovani — Eviden¢ni a katalogizacni zdznamy (inventaie) nebo

pocitatové soubory, které umoziuji ptistup k fondim.
. Fondim, které Ize snadno nahradit kopiemi.

. Pravdépodobnosti zachrany (napf. knihy versus filmové materialy).
. Ohrozeni kontaminaci vodou nebo chemikaliemi.
= Je tieba vyznacit prioritni oblasti podle moZnosti, napf. je vhodné barevné koédoveé

oznaceni ploch mezi policemi/ ptickami na ptidorysném lokacnim planu.

Poznamka
V archivech se kategorizace fondt fidi zakonem ¢.499/2004 Sb. O archivnictvi a spisové sluzbé a o
zmeéné nekterych zakont ze dne 30. ¢ervna 2004



PRILOHA IX

Seznam telefonnich ¢isel dilezitych v pripadé havarie

. Krizovy §tab oblasti (obce, kraje).
. Havarie plynu.

. Havarie vody.

. Havdérie elektfiny.

. Policie a nejblizsi policejni stanice se stalou sluzbou (24 hodin denn¢).
. Mistni spravni ufad, ptipadné Bezpe¢nostni rada kraje.

. Hasicsky zachranny sbor (Operacni a informacni stiedisko HZS, 1ZS).
. Zdravotnické zachranna sluzba.

. Pojistovna.

. Statik.

. Nejblizsi hygienicka stanice.

Clenové Kkrizového Stabu

. Vedouci a koordinator zachrannych praci.

. Spravci fondd.

o Spravce pocitacove sité.

. Konzervatofi.

. Zasobovaci (osoby obeznamené s mistnimi moznostmi zajiStovani specialnich
zafizeni a materialii nutnych pti zachrang).

. Spravce budov.

. Chemik.

= Odbornik na ochranu zdravi a bezpe€nost prace.

Dalsi dulezité ¢innosti:
. Fotograf.
. auto s fidi¢em.

Telefonni seznam sluZeb pro pripad nouze, které nejsou zajiStény v ramci instituce

. Instalatérské sluzby.
. Elektrikatské sluzby.
. Zamecnicke sluzby.

= Zednické prace.

. Zasklivani oken.



PRILOHA X

Seznam nezbytného vybaveni pro pripad havarie

Vytvoieni skladu nezbytnych pomiicek pro pripad havarie je predpokladem
ucinného zasahu pri FeSeni Krizové situace. Vychazime ze zkuSenosti a doporuceni
organizaci, kter¢ jiz resily krizové situace po povodnich.

Umisténi zadkladniho vybaveni musi byt ucelné, proto je nutné vychazet z lokacnich

plant kazdé organizace. Doporuceni jsou nasledujici:

. Krabice snutnym vybavenim (prvni pomoc) pro pripad havarie snadno
pristupné pro vSechny zaméstnance je vhodné umistit ve vSech depozitnich
prostorach. Podle zkusenosti je tfeba, aby byly dostupné prvnich dvacet minut
po havarii. Je vhodné, aby byla néjaka souprava piistupna i z venku.

. Ve vyllenéném skladu (pod uzavérem) je umisténo dal$i vybaveni vcetné
vétSich zatizeni jako Cerpadla, odvlhCovace, vysavace a vétraky.

Je tfeba provadét v pravidelnych intervalech kontroly stavu vybaveni a podle potieby
material doplilovat ¢i obnovovat. Kontrolou znamena i1 vyzkouset vSechny pfistroje, zda
opravdu funguji. Podle zkuSenosti nékterych organizaci je kontrola nutna i z toho
divodu, ze miize byt néktery material ,,vypljcen* pro jiné Ucely a jiz se ve skladu
nedoplni. Proto se doporucuje vybaveni zasadné nepuijCovat.

Uplny seznam pomiicek a zafizeni

1. Ochranné odévy

. Nepromokavé zastéry, plasté a kalhoty.

. Nepromokavé boty.

= Bilé bavinéné, chirurgické, gumové rukavice.

. Ochranné bryle.

= Ochranné helmy.

. Respiratory.

= Plynova maska.

2. Vybaveni pro vstup do prostoru havdrie

= Role polyetylénovych f6lii, rizné tloustky, i pro velkou zatéz.

. Polyetylenové plachty pro velkou zatéZ nafezané podle vysky polic s pfesahem asi
0,5m.

. Lepici pasky (izolepy).

= Izola¢ni pasky pro vodovody.

. Kyble, mopy, hadry.
. Plastické nadoby na odpadky — pro umyvani a ukladani materialt.
. Noze, fezaky a nizky.

. Signalizaéni svétlo s ndhradnimi bateriemi a Zarovkami.

. Mobilni svételné zdroje.

. Tenké provazky.

. Sada zékladniho naradi: kladivo, Sroubovak, kleste, pacidlo, sekyra.

. Lopaty.



3. Vybaveni pro cisténi a baleni

N

Polyetylénové sacky rtiznych rozméra.

Polyetylénové pytle.

Polyetylénové sacky se zipem.

Bublinkové¢ folie.

Papirové rucniky.

Textilni ru¢niky.

Savy papir formatd A3, A4 a A5 minimalni mnozstvi 500 listi od kazdého
formatu.

Nepotisténé noviny formati A3, A4 a AS minimaln¢ 3 000 kusti od kazdého
formatu.

Polyesterové netkané textilie na proklady.

Pasky pro baleni a paskovacka.

Cistici houby.

Plastové kbeliky s tésnicim vikem.

Smetaky.

Nizky.

Mekké stétce.

Hadice pro ptivod vody .

. Vybaveni pro zaznamy o Skoddch

Tuzky a vodou nesmazatelné popisovace pro oznacovani krabic, popisovace
na plasty a voskovy papir.

Kfida.

Poznamkové bloky.

Psaci podlozky.

Vodotésné stitky k pfipevnéni na prepravky.

Samolepici Stitky.

Pi‘edtistény formulai na seznam poskozenych archivalii (navod viz niZe).

5. Informace pro zdchranny tym pracovnikii

Jak zachrafovat a balit vodou poSkozeny materidl, pokyny pro zachazeni
S oznacenymi nebo/a vzacnymi fondy.

Plany budovy zobrazujici umisténi fondl z hlediska priorit zachrany, ulozZeni
klict pro otevieni depozitatli, rozmisténi dveti a schodist’.

Seznam pomticek a zafizeni a plany jejich umisténi.

Lékarnicka prvni pomoci.

6. Dalsi vybaveni

Drevéné palety na st€hovani materialu.

Umeélohmotné prepravky nebo lepenkové krabice.

Velké voziky na ptevazeni velkych knih, map, grafik apod.
Prodluzovaci $ndry.

Ventilatory.

Fény.

Odvlhcovace.

Psychrometry nebo termohygrografy.

Vysavace pro mokré vysavani.

Ponorné cerpadla.



7. Seznam adres a telefonnich cCisel spoleCnosti, které mohou dorucit tyto pomiicky
asluzby (seznam si musi vypracovat kaZda organizace sama podle krajového
umisténi)

. Mydla, ruéniky a dezinfekéni ptipravky pro zachranny tym.

. Zasobu destilované a/nebo Cerstvé vody.

. Ptenosné toalety.

. Zasobovani jidlem.

. Kamera a filmovy material pro zdznam poskozeni.

. Generatory.

. Elektricka cerpadla pro odstranéni vody vcetné dostatecné délky hadice, aby se

voda ¢erpala mimo budovu nebo do odpadu v budove.
. Mechanicka ruéni nebo nozni ¢erpadla.
. Mobilni telefony.
. Ptenosné radio na baterky.
. Rucni voziky.
. Palety a paletové voziky.
. Kladky a transportéry.
. Vysokozdvizné ploSiny.
. Naradi.



PRILOHA XI

Telefonni seznam spole¢nosti poskytujicich nasleduji sluzby

. Suseni fotografického materialu.

. Zatizeni pro vakuové suSeni.

. Zatizeni pro dezinfekci.

. N4jem stéhovacich vozl ¢i mrazicich vozu.
. Zatizeni pro mrazeni.

. Suchy led.

S témito spolecnostmi by mély byt pfedem uzavieny smlouvy.



PRILOHA XII

Navod pro pripravu formulare poSkozenych archivalii

1. Zakladni udaje lokacni

Depozitaf.
Cislo regalu — paprsek.

2. ldentifikace archivalie

Fond.
Kategorie.
Signatura.
Inventarni Cislo.
Nazev.

3. Typ archivalie

Aktovy material.

Pergamenova listina.

Mapa.

Plan.

Kniha (vazba — usen, pergamen, textil, papir).
Fotografie.

Pecet’.

4. Typ poskozeni

Namocena (Cista, zablacena).
Castecn¢ mokra (Cista, zablacend).
Zasazena pozarem (suchd, mokrd).

5. Transport

Cislo piepravni krabice (bedny, umé&lohmotné piepravky).
Misto urceni.



PRILOHA XIII

Operativni karta pro krizovy plan

Operativni karta pro krizovy plan, by méla byt uloZzena v databazi operacniho
a informacniho stiediska 1ZS.

Shrnuje informace nutné k zdsahu, vcetné nejdalezitéjSich informaci o objektu
a instituci. Karta je pfedana veliteli zasahu pted vyjezdem. Optimalni je format A4.

Zarazeni mezi objekty se zvlastni péci (kategorie, symbol Modry §tit).
Identifikace (ndzev, adresa, spojeni, statutarni zastupce, pocet zaméstnancui).
Kontaktni osoba (spojeni, osobni kod).

Charakteristika provozu.

Spravce siti.

Charakter deponovaného materialu.

Charakteristika objektu (material, pocet pater, dalsi organizace sidlici v objektu).
Ovladani bezpecnostnich systémii.

Umisténi hlavnich uzavéri.

10. Krizova mista (tlakové 1dhve, chemikalie atd.).

11. Pristup k objektu (Sitka minimaln¢ 3,5 m) kvalita a nosnost komunikace.

12. Zdroj vody.

13. Situacni planek.

CoNoA~WNE



