KNIHOVNI RAD
Knihovny Narodniho archivu

V souladu s ust. § 46, odst. 2 zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé

%

(archivni zakon) v platném znéni a podle ust. § 4, odst. 6 zakona ¢. 257/2001 Sb.,
0 knihovnédch a podminkach provozovani vetejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
(knihovni zakon) v platném znéni vydavam tento Knihovni fad Knihovny Narodniho archivu
(dale jen knihovni tad).
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2)
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2)

Clanek I
Zakladni ustanoveni
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Poslani a ¢innost Knihovny Narodniho archivu

Knihovna Narodniho archivu (déle jen KNA) je knihovnou specializovanou ve smyslu
8 3, odst. 1 knihovniho zakona (dale jen KZ).

Poslanim KNA jako jedné z nejvétsich archivnich knihoven s historickymi fondy v Ceské
republice je pfispivat krozvoji védy, vzdélanosti a kultury shromazd’ovanim,
uchovavanim a zptistupniovanim informaci. KNA je jednim z oddéleni Narodniho archivu
(dale jen NA) aplni funkci zprostfedkovatele informaci a knihovnich dokumenti pro
odborné oddéleni NA. Zaroven je vetejnou védeckou knihovnou.

§2

Vetejné knihovnické a informacni sluzby

KNA poskytuje uzivatelim vetejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby)
v souladu s ustanovenimi KZ (§ 4 a § 14):
a. vypujcni sluzby:
e prezencni ptjcovani na ¢tenarsky prikaz;
e absencni ptij¢ovani zaméstnancum Narodniho archivu;
e pujcovani mimo budovu NA - pouze meziknihovni vyptjéni sluzby (MVS
a MMVS) a ptij¢ovani na vystavy.
b. meziknihovni vypujéni sluzby (MVS) a mezinarodni meziknihovni vyptjéni sluzby
(MMVS):
e MVS — vypuijéky v ramci knihoven CR;
e MMVS — zahranié¢ni vypuijéky prostiednictvim Narodni knihovny CR.
c. referencni sluzby:
e poradenské a informaéni sluzby — informace o vyuZivani sluzeb knihovny
(o katalozich, databazich, fondech), pofadani exkurzi pro skupiny;
¢ informace a konzultace spravcii fond KNA.
d. reprografické sluzby KNA neprovadi (uzivatel KNA muize vyuzit sluzeb NA).

Vzhledem k tomu, Ze fondy KNA obsahuji vzacné a unikatni dokumenty, poskytuje KNA
pfevazné prezencni vypijéni sluzby. To znamena, ze nepijcuje absencné — ani v radmci
MVS — dokumenty ze vzacnych fonda (rukopisy, staré tisky, fondy depozit, konzervacni
vytisky, bibliofilie aj.) a dokumenty, které jsou v KNA v jediném exemplafi.
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Zakladni sluzby poskytuje KNA podle § 4, odst. 2 KZ bezplatné.

§3
Zakladni prava a povinnosti uZivatele KNA

UZivatel je povinen fidit se timto knihovnim fadem. K zakladnim povinnostem uzivatele
patii v€asné a fadné plnéni vSech zavazkl viici KNA.

Uzivatel KNA je povinen chovat se vici svému okoli ohleduplné, zejména nerusit ¢i
neobtézovat jiné uzivatele, nic nepoSkozovat a zachovavat potfadek a Cistotu. Pred
vstupem do KNA je uzivatel povinen vypnout akustickou signalizaci mobilnich telefontl,
piipadné 1 jinych vnasenych zatizeni.

Za zvlasté zéavazné poruseni knihovniho fadu je povazovano nepovolené vyneseni
knihovniho dokumentu nebo pokus o né. KNA pfistupuje k takovému jednani jako ke
kradezi nebo pokusu o ni se vSemi duasledky z toho plynoucimi.

Pfi praci s vypocetni technikou je uzivatel povinen fidit se instrukcemi KNA. Nesmi
zasahovat do zafizeni, ménit nastaveni ani instalace.

Prostory KNA jsou z diivodu ochrany sledovany kamerovym systémem. Vstupem do
KNA uzivatel bere tuto skute¢nost na védomi.

Pfed vstupem do knihovny je uzivatel povinen odlozit v $atn¢ svrchni odév, tasky,
aktovky, obaly od notebookti apod. Uzamykatelné skiinky nejsou urceny pro uloZeni
cennosti. Za cennosti takto uloZzené KNA neruci. Ptiruéni zavazadlo, vyjma ptenosnych
zatizeni, které uzivatel mize vnaSet do vyhrazeného prostoru, nesmi piekrocCit rozméry
30x21x10 cm.

Do knihovny neni povoleno vnaset zbran¢€, omamné ani jiné nebezpecné latky, potraviny
a tekutiny.

Psi ani jina zvitata nemaji do KNA piistup, s vyjimkou psi doprovazejicich uZivatele se
zdravotnim znevyhodnénim.

Uzivatel je povinen po ptichodu do KNA ptedlozit Ctenarsky prikaz, popt. prukaz
zaméstnance NA.

UZivatel ma pravo studovat:
a. dokumenty z fondi KNA,;
b. dokumenty z MVS a MMVS.

UZivatel je povinen se fidit pii studiu rukopist a starych tiskt instrukcemi spravce fondu.

UZivatel je zejména povinen:

a. studovat na misté, které je opatieno podlozkami z pénové hmoty;

b. pouzivat dal$i ochranné pomucky, jako jsou latkové rukavice (k dostani u pracovnikt
KNA), aby se piedeslo poskozeni téchto dokumentt.

Pfi studiu vzacnych dokumentt (rukopisi, starych tiskt, depozit aj.) nesmi zlstat bez
staleho dozoru uzivatele, ktery si je vypujéil. Pii kazdém opusténi prostoru knihovny je
uzivatel povinen odevzdat je pracovnikovi KNA.



13) Pii odchodu z knihovny na vice nez 15 minut je uZivatel povinen vratit i ostatni
zapujéené dokumenty pracovnikovi KNA u vypijéniho pultu.

14) V knihovné je dovoleno pouZivat notebooky a digitalni fotoaparaty. KNA neodpovida za
jejich ptipadnou ztratu nebo poskozeni.

15) UzZivatel je povinen pfed odchodem z knihovny piedlozit ke kontrole vSechny vynasené
dokumenty. Na vyzvu pracovnikiic KNA je uzivatel povinen piedlozit ke kontrole sva
zavazadla.

16) Uzivateli, ktery nema vuéi KNA vyporadany vSechny své zavazky, KNA odmitne
poskytovat dalsi sluzby az do odstranéni nedostatku, kvili kterému bylo poskytovani
sluzeb pteruseno.

17) Pokud je uZivatel postizen nakazlivou chorobou, z divodu ochrany jinych uzivateli
a fondu se po dobu nemoci zdrzi navstév KNA.

18) Uzivatelé se zdravotnim znevyhodnénim maji pravo, pfipadné i povinnost podle instrukci
KNA pouzit sluzeb osobni asistence. Drzitelé prukazu ZTP/P maji pravo vyuZivat ve
vSech prostorach KNA asisten¢ni sluzby doprovazejici osoby. Doprovazejici osoba
nemusi byt registrovanym uzivatelem KNA. Pro zastupovani registrovaného uZivatele se
zdravotnim znevyhodnénim musi osoba vykonavajici asisten¢ni sluzbu piedlozit KNA
platny ¢tenarsky prikaz zastupovaného uzivatele, ovéfenou plnou moc a sviij obCansky
prukaz ¢i pas. UZivatele se zdravotnim znevyhodnénim mize v prostordch KNA
doprovéazet asistencni pes.

19) Uzivatel, ktery poruSuje pravni ptredpisy nebo tento knihovni fad, mize byt z prostor
KNA vykazan.

20) Ptipominky, podnéty a navrhy kpraci KNA ma uzivatel pravo podavat pisemné
pracovnikim KNA.

§4

Registrace uzivatele, zpracovani a ochrana osobnich udajt

1) Uzivatelem knihovny je fyzicka ¢i pravnickd osoba s platnym ¢tenaiskym prikazem.
U fyzickych osob je podminkou dosaZzeni véku 15 let, za pravnickou osobu jednéa ji
poveéfeny zaméstnanec.

2) KNA rozliSuje nasledujici kategorie uzivatel:
a. zaméstnanci;
b. odborna vefejnost (MVS);
C. vefejnost.

3) UZivatel je povinen sezndmit se s timto knihovnim fadem a dodrZovat jej, podpisem na
piihlaSce vyjadiit souhlas se zpracovanim svych osobnich tudaji a obrazovym
zaznamenavanim svého pobytu v KNA aprokazat se ob¢anskym prikazem nebo
cestovnim pasem. Poté KNA vystavi uzivateli nepfenosny ¢tenaisky prikaz. Uzivatele,
ktery KNA neposkytne své osobni Udaje v pozadovaném rozsahu, KNA nezaregistruje.



4) Ctenaisky prikaz se vystavuje uZivateli na jeden kalendaini rok. Pii prodluZzovani
platnosti ptedlozi uZivatel Ctenaisky prukaz a obcansky prikaz nebo cestovni pas.
Uzivatel je povinen bezodkladn¢ KNA oznamit kazdou zménu v udajich, které KNA
v piihlasce uzivatele vyZzaduje jako povinne.

5) Osobni udaje, které KNA od Zadatele o registraci poZaduje, podléhaji rezimu zakona
¢. 101/2000 Sb., 0 ochran¢ osobnich idaji, ve znéni pozdéjsich predpist. Divodem, pro
ktery KNA shira a zpracovava osobni udaje, jsou ochrana majetku a knihovnich fondd,
kvalita poskytovanych sluzeb, pfip. naplnéni povinnosti ulozenych knihovné obecné
zavaznymi pravnimi predpisy, zejména zakony:

a. ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych
a informacnich sluzeb — knihovni zakon v platném znéni;

b. ¢.499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzb¢ v platném znéni;

c. €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi v platném znéni;

d. ¢. 121/2000 Sbh., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s prdvem autorskym
a 0 zméné& nékterych zakond — autorsky zakon v platném znéni.

6) KNA zpracovava osobni udaje registrovanych uzivateli od okamziku, kdy uZzivatel pii
registraci udéli souhlas s jejich zpracovanim.

7) KNA k registraci vyZaduje nasledujici udaje:
a. z&kladni identifika¢ni udaje uzivatele (povinné udaje): jméno, piijmeni, trvalé bydliste
a datum narozeni;
b. dalsi kontaktni Gdaje uZivatele (nepovinné Udaje): akademické tituly, kontaktni adresa,
pracovisté/skola, dal$i mozna spojeni (telefon, e-mail apod.).

8) KNA dale shromazd'uje:

a. udaje vyuzivané pro statistické ucely (pokud je uzivatel uvede) — napf. nejvyssi
dosazeny stupen vzdélani, obor pracovni profese, resp. studia uzivateli,

b. Gdaje sluzebni — Gdaje o tzv. transakcich — objednavka, registrace vypujcky,
prolongace;

C. udaje ucetni — tudaje o provedenych finan¢nich transakcich mezi uzivatelem
a knihovnou, zejména o jejich ucelu, misté, Case a dalSich nalezitostech dle § 11
odst. 1 zakona ¢. 563/1991 Sh., 0 Gcetnictvi, ve znéni pozdejsich predpisu.

9) Ctenaisky prikkaz je dokladem registrovaného uzivatele pro styk s KNA. UZivatel
predklada ctenaisky prukaz pii kazdém piichodu do knihovny. V piipadé pochybnosti
0 spravnosti predkladané¢ho ctenafského prikazu je KNA opravnéna pozadovat jiny
doklad totoznosti uzivatele. V piipadé ztraty ¢i odcizeni Ctenarského priikkazu uzivatel
bezodkladné sdéli tuto skutecnost KNA, jinak odpovida za jakékoli zneuziti prikazu.

10) Registrovany uzivatel muze kdykoli KNA pisemné pozadat o zruSeni registrace
a ukonceni zpracovani jeho osobnich tdajii. Osobni udaje registrovaného uzivatele KNA
pfestane zpracovavat i bez jeho zadosti, pokud od konce posledniho registra¢niho obdobi
uplynuly 2 roky a uzivatel nema vici KNA Zadne zavazky.

11) V ptipadé¢ zavazného porusovani tohoto knihovniho fadu si KNA vyhrazuje pravo
vystaveny prukaz registrovanému uzivateli docasné zadrzet.

12) Za provedeni registrace a za jeji prodlouZzeni KNA neuctuje poplatky.



1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

1)

2)

3)

4)

85

Spolecna ustanoveni o vyptijckach
Smlouva o vypujéce se ¥idi pravnim fadem CR a timto knihovnim fadem.

O vypiajckach rozhoduje KNA podle charakteru a fyzického stavu knihovniho
dokumentu. O ptjc¢eni dokumentu z unikatnich a vzacnych fonda rozhoduje vzdy spravce
fondu.

Pii ptjcovani je uzivatel povinen si knihovni dokument prohlédnout a je-li poSkozen,
ihned to ohlé&sit pracovnikovi KNA. Poskozenim neni bézné opotiebeni odpovidajici stafi
a povaze knihovniho dokumentu.

KNA mize objednavku s patfiénym odivodnénim odmitnout. Pokud KNA ve stanovené
lhité objednavku nevyiidi, vzdy sdéli uzivateli, z jakych divodu.

Knihovni dokument, ktery je pUj¢en jinému uzivateli nebo je z jiného divodu
nedostupny, mize KNA pro uZivatele rezervovat. Rezervuje-li si stejny dokument vice
uzivatell, ma piednost ten, kdo podal svou rezervaci dfive.

Uzivatel je povinen vratit vypuj¢eny dokument ve stavu, v jakém si ho vypujcil,
s pfihlédnutim k obvyklému opotiebeni. Kazdé jeho poskozeni, ztratu nebo zniCeni je
uzivatel povinen bezodkladné ohlasit a vzniklou $kodu KNA nahradit. Za Skodu
zpiisobenou uzivatelem je povazovano také provadeéni jakychkoli zmén a zasahli do
vyptuj¢eného dokumentu (naptf. podtrhavani, zvyraziovani, vpisovani poznamek,
vlepovani listkli apod.).

Uzivatel neni opravnén zaptjceny knihovni dokument dale ptij¢ovat.

Pocet vyptjcek celkem nesmi pifesahnout maximum nastavené podle kategorii uzivatelt:
a. zaméstnancCi — absenéné 100 dokumentu;

b. odborna vefejnost (MVS) — absen¢né 5 dokument;

C. vefejnost — prezencné 5 dokumentd.

Clanek I
Prezenc¢ni vypijéky

§6
Pristup do knihovny a vypujcky z fondd KNA

Ptistup do knihovny je povolen na ¢tenarsky prikaz.

UZivatel ma pravo uZivat jen jedno pracovni misto. Pokud mu bylo misto uréeno
pracovnikem KNA, je povinen toto pridéleni dodrzet.

KNA mize rozhodnout v odiivodnénych piipadech o ptjcovani elektronickych kopii
misto pivodnich dokumentd.

Vypijéni lhata pro pijcovani (rezervaci) v knihovné je dva tydny od expedice, pokud
nestanovi spravce fondu jinak.



5)

6)

7)

8)

9)

1)
2)

3)

1)

2)

1)

Vypujéni lThita mize byt prodlouzena, a to i opakované, pokud vsak o dokument nezada
jiny uZivatel.

Spravce fondu je opravnén bez udani divodu stanovit krat$si vypijcni lhltu, pfip.
pozZadovat bezodkladné vraceni dokumentu pied uplynutim vyptajéni Ihity.

Ve studovné muze mit uzivatel vyptjéeno 5 dokumentd.

Pracovnici KNA vyhledaji a zapuj¢i uzivateli pozadovany dokument v Case, ktery je
pfiméfeny provoznim pomérim knihovny.

Vypujcky se uskute¢iiuji v souladu s posldnim KNA, studijnim a konzerva¢nim
charakterem KNA a s pozadavky nutné ochrany knihovnich fond.

Clanek I11
Absené¢ni vypijéky

§7
Absenc¢ni vypujcky v ramci budov NA

Absen¢né si mohou plijcovat pouze zaméstnanci NA.
Takto vyptjcené dokumenty nesmi opustit budovy NA.

Zamgéstnanciim se nepujcuji:

a. dokumenty, kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poSkozeni;

b. dokumenty vydané do roku 1900;

C. unikatni a vzacné fondy, dokumenty zatfazené do historickych, konzervac¢nich, pftip.
jinych fondl a dokumenty ohrozené nadmérnym opotiebenim;

d. dokumenty potfebné k dennimu provozu knihovny (napf. dokumenty zatazené do
ptiruéni knihovny);

e. nesvazané ro¢niky novin a Casopisil.

§8
Vypujcky mimo budovy NA k vystavnim ucelim

Smlouva o vypljcce mezi poradateli vystavy a NA stanovi podminky pro vybér,
zapujCeni, bezpecnost, klimatické podminky pro exponaty béhem vystavované doby
a jejich pojisténi béhem piipravy, poradani a likvidace vystavy.

Jestlize potadatelé vystavy ani po upomenuti dilo zapij¢ené mimo budovu nevrati, bude
jeho vréaceni vymahano pravni cestou.

89

Vypijcky mimo budovy NA za jinym tcelem nez vystavnim

Ve vyjimecnych ptipadech Ize uskutecnit vypljcky za jinym ucelem nez vystavnim jen
na zéklad¢ pisemné smlouvy a se souhlasem vedouciho pracovnika KNA.
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§10
Vypujcky prosttednictvim meziknihovni vyptijéni sluzby — MVS a MMVS

Jestlize dokument neni ve fondech KNA, zprostfedkuje knihovna na Zzadost svého
uzivatele tzv. meziknihovni vypujcku z jiné knihovny v CR (MVS) nebo prostiednictvim
Narodni knihovny CR ze zahrani¢i (MMVS).

Stejnou sluzbu poskytuje KNA jinym knihovnam v Ceské republice.

Na provadéni MVS a MMVS se vztahuje § 14 KZ, vyhlaska ¢. 88/2002 Sh. KNA stanovi,
které dokumenty lze zapijcit prostfednictvim MVS a u kterych lze poskytnout pouze
kopii za uplatu.

V ramci MVS KNA zasadn¢ jingym knihovnam neptijcuje:

a. dokumenty, kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poSkozeni;

b. zejména v piipadé jediného exemplaie;

c. dokumenty vydané do roku 1950;

d. unikatni a vzacné fondy, dokumenty zatazené do historickych, konzervacnich, piip.
jinych fondl a dokumenty ohrozené nadmérnym opotiebenim,;

e. dokumenty potiebné k dennimu provozu knihovny (napf. dokumenty zatazené
do pfiru¢ni knihovny);

f. noviny a Casopisy.

Vyptjcky ze zahrani¢nich knihoven formou MMVS nebo z ¢eskych knihoven formou
MYVS jsou ur¢eny pouze k prezen¢nimu ptijcovani.

§11
Ztraty a nahrady

Uzivatel je povinen bezodkladné KNA hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhuté
stanovené KNA Skodu nahradit. S uzivatelem bude uzaviena ,,Dohoda o nahradé Skody*.

O zpusobu nahrady ztraceného nebo poSkozeného dokumentu rozhoduje pouze KNA:

a. prednostné poZaduje uvedeni do ptivodniho stavu dodanim nahradniho vytisku téhoz
dokumentu ve stejném vydani a stejné kvalit¢;

b. jestlize uvedeni do puvodniho stavu neni mozné nebo ucelné, rozhodne KNA
0 zpusobu nahrady ztraceného dokumentu,

. vySe finan¢ni nahrady za ztraceny dokument bude ur¢ena dle posudku odborného
pracovnika NA a je tvofena cenou dokumentu na trhu v dobé ztraty nebo cenou za
kopii dokumentu. Cena za kopii dokumentu vychazi z platného ceniku instituce, ktera
kopii poskytla. Pokud je cena dokumentu vyssSi neZ cena za vytvoienou kopii, doplati
uzivatel rozdil mezi ocenénym dokumentem a jeho kopii;

d. pfipadn¢ dodanim dokumentu v jiném vydani.

UZivatel je povinen uhradit i vSechny naklady, které NA v souvislosti se ztratou vznikly
(napft. poplatky za MVS).

Do vyfeSeni zpusobu nahrady ztraceného dokumentu a uhrazeni vSech pohledavek, méa
KNA pravo pozastavit uZivateli poskytovani vsech sluzeb.
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Clanek IV
Reprografické sluzby

§12
Pravidla pro reprografické sluzby

KNA sama reprografické sluzby neprovadi, uZivatelé knihovny mohou vyuzit
reprografickych sluzeb NA.

Pouziti vlastnich fotoaparatt je povoleno pouze bez blesku.

KNA muze odmitnout zhotoveni kopie pomoci reprografickych sluzeb NA:

a. jestlize nema k dispozici odpovidajici technické zatizeni;

b. jestlize pozadavek piesahuje kapacitni mozZnosti piislusného pracovisté;

c. je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi piedpisy;

d. je-li dokument ve Spatném fyzickéem stavu a mohlo by dojit k jeho poskozeni.

Clanek V
Vypocetni technika v KNA

§13
Pravidla pro uzivani vypocetni techniky v knihovné

Pocitaée v knihovné jsou piednostné uréeny k vyuzivani elektronickych informacnich
zdroji knihovny (odbornych databazi, katalogu KNA), pro studijni ucely uzivateld
a k zpiistupnéni volné dostupnych dat védeckého charakteru; neni povoleno pripojeni
vlastniho PC k pocitacové siti NA. Jinak neni pouZiti vlastniho pienosného zafizeni
omezeno.

UZivatel je povinen pouZivat pouze programové vybaveni, které je mu v nabidce
poskytnuto.

Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat cCasti operacniho systému KNA
a nainstalovanych aplikaci a programd.

UZivateli neni dovoleno kopirovat informace a soubory na vlastni pfenosné nosice.

Uzivatel se nesmi pokusit ziskat pfistupova prava ¢i privilegovany stav, ktery mu
neptislusi. Pokud se tak stane (i z divodu hardwarové nebo softwarové chyby systému),
je uzivatel povinen tuto skute¢nost neprodlené ohlasit pracovnikovi KNA.

Uzivatel nesmi narusovat chod a vykonnost pocitacové sit¢ nadmérnym pietézovanim
zdroji sité, ani pouzivat sit’ k pfistuptim do jinych pocitacti nebo do jinych siti ¢i k Sitfeni
pocitacovych virt.

Uzivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace pocitace a za

Skody wvzniklé jeho neodbornou manipulaci s vypocetni technikou, véetné Skod
zpusobenych jim zanesenymi poc¢itacovymi Viry.



8)

9)

1)

2)

3)

Provoz sit¢ KNA mize byt omezen nebo pierusen z divodu nezbytné technickeé
a softwarové udrzby sité, piip. z jinych zdvaznych davodi.

Ziskane informace a data (v jakékoliv form¢, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné
k osobni potiebé uzivatele a k jeho studijnim Géelim. Neni dovoleno je dale rozsifovat,
kopirovat, pijcovat nebo prodavat ¢i jinak vyuzivat zejména ke komerénim tceltim.

Clanek VI
Zavéreéna ustanoveni

§14
Zaveérecna a zruSovaci ustanoveni

Knihovni fad je uzivatelim k nahlédnuti v prostorach KNA na dostupném misté a na
internetovych strankach NA. Knihovni fad je zvefejiiovan v platném znéni, resp. ve znéni
aktualnich pozdgjsich zmén.

O vyjimkach z knihovniho fadu rozhoduje vyhradné vedouci pracovnik KNA nebo jim
povéieny pracovnik KNA.

Timto knihovnim tadem se rusi a v Uplnosti nahrazuje knihovni fad ve znéni dodatka
a doplnka ze dne 1. 1. 2000.

, § 15
Uc¢innost knihovniho fadu

Tento knihovni fad nabyva platnosti a uc¢innosti dne 1. 6. 2016.

V Praze dne 27. 5. 2016

d

PhDr. Eva Drasarové, CSc.
feditelka Narodniho archivu



