Zadavaci dokumentace

1. VSeobecné informace

1.1 Nazev zakazky

Digitalizace zidovskych matrik

1.2 Popis zakazky

Bude vybran dodavatel digitalizacnich sluzeb, ktery prevede archivni fond Zidovskych matrik

do elektronické podoby.

1.3 Druh zakazky

Veftejna zakdzka malého rozsahu na sluzby.

1.4 Zadavatel

nazev:

Ceska republika — Narodni archiv

pravni forma:

325 - Organizacni slozka statu

ICO: 70979821
DIC: CZ70979821
se sidlem: Archivni 4/2257, Praha 4 - Chodovec, PSC 149 01

osoba opravnénd jednat jménem zadavatele:

PhDr. Eva Drasarova, CSc., feditelka Narodniho
archivu

kontaktni osoby:

ve vécech technickych:

PhDr. Lenka MatusSikova,
e-mail: lenka.matusikova@nacr.cz
tel.: 974 847 825

ve vécech financénich:

Ing. Milan Cadek,
e-mail: milan.cadek@nacr.cz
tel.: 974 847 275

1.5 Zverejnéni zadavaci dokumentace

Zadavaci dokumentaci lze ziskat na webovych strankdch poskytovatele http://www.nacr.cz.
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2. Predmét zakazky

Predmétem vetejné zakazky je digitalizace fondu zidovskych matrik. Digitalizovany budou
historické dokumenty v rozsahu cca 220 tisic dvoustran z 18. — 19. stoleti v kniZni vazb€. Snimény
budou vZdy dvé protilehlé strany zaroven (rozméry snimané plochy/dvoustrany jsou cca 530 x 390
mm). Fyzicky stav papirové piedlohy je vyhovujici, technologie digitalizace proto nevyzaduje
specidlni ptipravu ani knihatské dpravy.

Digitalizovany budou origindly matrik ve 24-bitové barevné Skdle a v rozliSeni 300 ppi,
vystupnim formatem bude JFIF/JPEG s kompresi Q80. Prevod do tohoto formétu probéhne teprve
po provedeni kontroly a piipadnych udprav nasnimanych obrazkii. Data budou ukldddna v
adresarové struktuie a preddvana Narodnimu archivu na externim HDD ke stazeni.

3. Misto plnéni

_ Mistem plnéni vefejné zakazky je sidlo zadavatele na adrese: Archivni 4, Praha 4-Chodovec,
PSC 149 01, anebo, s ohledem na piipadné akceptovédni variantni nabidky (viz kap. 13 této ZD),
sidlo dodavatele digitaliza¢nich sluZeb.

4. Doba plnéni

Zahdjeni plnéni vefejné zakazky podle kapitoly 2 je poZadovano ode dne podpisu smlouvy
mezi zadavatelem a vybranym uchazecem.
Vybrany uchaze¢ pfedloZzi plnéni nejdéle do 13. 12. 2010.

5. Predpokladana hodnota verejné zakazky

Predpoklddand  hodnota  této  vefejné  zakazky ¢ini  900.000,- K¢  (slovy
devétsetisickorunceskych) véetné¢ DPH.

6. Kvalifikace uchazecu

Dodavatel, ktery poda nabidku do zadavaciho fizeni (déle jen ,,uchazec*), je povinen prokazat
splnéni kvalifikace v rozsahu a zptisobem vymezenym v této ¢ésti zaddvaci dokumentace. Uchaze¢
je povinen prokdzat splnéni niZze uvedené kvalifikace doloZzenim vyZadovanych dokladii. Doklady
prokazujici splnéni kvalifikace museji byt zadavateli doru¢eny spole¢né s nabidkou uchazece, a to
nejpozdéji do konce lhility pro podédni nabidek.

Veskeré pozadované doklady museji byt predloZeny v origindlu nebo tfedné ovétrené kopii.
K dokladiim, jeZ nejsou predkladdny v Ceském jazyce, musi byt pfipojen rovnéz jejich uredné
oveieny pieklad do Ceského jazyka. Je-li vyZadovano Cestné prohlaSeni nebo jiné prohldSeni, musi
byt podepsano statutirnim orgdnem uchazece, v ptipad¢ podpisu jinou osobou musi byt original
zmocnéni této osoby doloZen spole¢né s nabidkou uchazece.

Stranka 2z 9



6.1 Zakladni kvalifikacni predpoklady

Uchaze¢ je povinen piedloZit ¢estné prohldseni o tom, Ze je uchazecem,

a) ktery nebyl pravomocn€ odsouzen pro trestny ¢in spachany ve prospéch zloc¢inného
spolceni, trestny ¢in dcasti na zlo¢inném spolceni, legalizace vynosii z trestné ¢innosti,
podilnictvi, pfijimédni dplatku, podpldceni, neptimého tuplatkéistvi, podvodu, uvérového
podvodu, vcetné piipadl, kdy jde o pfipravu nebo pokus nebo ucastenstvi na takovém
trestném ¢inu, nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za spichani takového trestného €inu; jde-
li o pravnickou osobu, musi tento predpoklad spliiovat statutdarni organ nebo kazdy cClen
statutdrniho orgénu, a je-li statutirnim orgédnem dodavatele ¢i Clenem statutdrniho organu
dodavatele pravnickda osoba, musi tento ptfedpoklad spliiovat statutdrni organ nebo kazdy
Clen statutdrniho orgdnu této pravnické osoby; poddva-li nabidku ¢i Zadost o ucast
zahrani¢ni pravnickd osoba prostfednictvim své organizacni slozky, musi pfedpoklad podle
tohoto pismene spliiovat vedle uvedenych osob rovnéz vedouci této organizacni slozkys;
tento zdkladni kvalifika¢ni pfedpoklad musi dodavatel spliovat jak ve vztahu k tzemi
Ceské republiky, tak k zemi svého sidla, mista podnikani & bydlisté,

b) ktery nebyl pravomocn€ odsouzen pro trestny Cin, jehoZ skutkovd podstata souvisi
s predmétem podnikdni dodavatele podle zvlaStnich pravnich predpisi nebo doslo
k zahlazeni odsouzeni za spachéani takového trestného ¢inu; jde-li o pravnickou osobu,
musi tuto podminku spliovat statutdrni orgdn nebo kazdy clen statutarniho organu, a je-li
statutdrnim organem dodavatele Ci ¢lenem statutdrniho organu dodavatele pravnicka osoba,
musi tento predpoklad spliiovat statutarni organ nebo kazdy Clen statutdrniho orgénu této
pravnické osoby; podavé-li nabidku ¢i Zaddost o uCast zahranicni pravnickd osoba
prostrednictvim své organizacni slozky, musi pfedpoklad podle tohoto pismene spliovat
vedle uvedenych osob rovnéz vedouci této organizacni slozky; tento zakladni kvalifikacni
predpoklad musi dodavatel spliiovat jak ve vztahu k tizemi Ceské republiky, tak k zemi

s sV

svého sidla, mista podnikani ¢i bydlisté,

c) ktery nenaplnil skutkovou podstatu jedndni nekalé soutéze formou podplaceni podle
zvlastniho pravniho pfedpisu,1

d) viici jehoZ majetku neprobihd insolven¢ni fizeni, v némzZ bylo vydano rozhodnuti o ipadku
nebo insolven¢ni ndvrh nebyl zamitnut proto, Ze majetek nepostacuje k dhradé naklada
insolven¢niho fizeni, nebo nebyl konkurs zrusSen proto, Ze majetek byl zcela nepostacujici
nebo zavedena nucend sprava podle zvl4Stnich pravnich predpisti,’

e) ktery neni v likvidaci,

f) ktery nemd v evidenci dani zachyceny dafiové nedoplatky, a to jak v Ceské republice, tak
v zemi sidla, mista podnikéni ¢i bydlist¢ dodavatele,

g) ktery nemd nedoplatek na pojistném a na pendle na vefejné zdravotni pojisténi, a to jak

v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani ¢i bydlisté dodavatele,

1§49 obchodniho zdakoniku
2 Zékon €. 182/2006 Sb., o upadku a zpisobech jeho feseni (insolvencni zakon), ve znéni pozdéjsich predpist.
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h) ktery nemd nedoplatek na pojistném a na pendle na socidlni zabezpeeni a piispeévku
na statni politiku zaméstnanosti, ato jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista
podnikani ¢i bydlisté dodavatele, a

i) ktery nebyl v poslednich 3 letech pravomocné disciplindrné potrestin ¢i mu nebylo
pravomocné uloZeno karné opatieni podle zvlaStnich pravnich ptedpisd, je-li podle § 54
pism. d) pozadovéano prokdzani odborné zpusobilosti podle zvlastnich pravnich predpist;
pokud dodavatel vykondva tuto Cinnost prosttednictvim odpovédného zdstupce nebo jiné
osoby odpovidajici za ¢innost dodavatele, vztahuje se tento piedpoklad na tyto osoby.

K Cestnému prohlaSeni pouZzije uchaze¢ vzor, ktery tvofi piilohu ¢. 1 této zaddvaci
dokumentace.

6.2 Profesni kvalifikacni predpoklady
Uchazec je povinen k prokazani splnéni profesnich kvalifika¢nich ptedpokladt predloZit:

- vypis z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsédn, ¢i vypis z jiné obdobné evidence
(napf. Zivnostensky rejstiik), pokud je v ni zapsan,

- doklad oopridvnéni k podnikdni podle zvlaStnich prdvnich predpistt v rozsahu
odpovidajicim pfedmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici piisluSné
zivnostenské opravnéni ¢i licenci,

6.3 Ekonomické a financni kvalifikacni predpoklady

Uchaze¢ je povinen k prokdzani splnéni ekonomickych a finan¢nich kvalifika¢nich
predpokladi predlozit:

- pojistnou smlouvu, jejimZz pfedmétem je pojisténi odpovédnosti za Skodu zpiisobenou
uchazecem tieti osob€; limit pojistného plnéni musi €init nejméné 1,000.000,- K& (slovy
jedenmilionkorunceskych).

6.4 Technické kvalifika¢ni predpoklady

Uchaze¢ je povinen k prokdzini splnéni technickych kvalifikacnich ptfedpokladii dolozit
seznam nejméné tif vyznamnych sluzeb v oblasti digitalizace dokument pamét'ovych instituci.

Seznam doloZi formou ¢estného prohldseni.

Informace o zakdzkéach budou uvedeny v nésledujici struktufe:

Polozka Udaje vypInéné uchazetem

Nézev spolecnosti - feSitele referencni zakazky

Oznaceni (ndzev) zakazky

Popis pfedmétu plnéni zakazky

Obdobi realizace zakdzky (od-do)
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Celkova cena zakazky

Nazev zakaznika

subdodavatel)

Role pfi plnéni referencni zakazky (dodavatel /

7. Nabidkova cena

7.1 Nabidkova cena

Nabidkova cena za plnéni uchazeCe podle kapitoly 5 této zaddvaci dokumentace musi byt
piehledné uspofddana do nasledujici tabulky:

\
Popis

Cena bez
DPH v K¢

DPH v K¢

Cena s DPH v K¢

I
‘ Vysledna nabidkova cena

Soucasti nabidky musi byt i podrobny polozkovy rozpis kalkulace.

V piipadé, kdy celkova financni rozvaha nebo néktera jeji cast bude znit na ¢astku mimotadné
nizkou, je zadavatel oprdvnén si nauchazeCi vyzadat podrobné zdivodnéni dosaZeni této
mimotddné nizké Castky, zaloZené na objektivnich skutecnostech.

7.2 Garance ceny

Uchaze¢ garantuje vyslednou nabidkovou cenu jako maximalni a neptekrocitelnou.

7.3 Poskytnuti zaloh

Zalohy nebudou poskytovany.

7.4 Podminky, za nichz je mozno prekrocit vysi nabidkové ceny

Vysledna nabidkova cena je cena nejvySe piipustnd, platnd po celou dobu plnéni zakazky.
Cena muZe byt po ptedloZeni nabidky ménéna jediné v piipadé zmény sazby DPH.
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8. Obchodni a platebni podminky

Stanovené obchodni a platebni podminky budou uvedeny v ndvrhu smlouvy vypracované
uchazefem:

Dilo bude povazovano za dokoncené, pokud budou ukonceny veskeré prace v rozsahu
daném pfedmétem plnéni této vetrejné zakazky.

Zadavatel je opravnén odmitnout ptevzeti dila pro vady a nedodélky, které samy o sobé
nebo ve svém uthrnu brani fddnému vyuZiti plnéni.

Prevzeti dila bude provedeno formou zdpisu, ktery podepi$i zmocnéni zdstupci obou
smluvnich stran. Zapis bude rovnéz obsahovat soupis zjiSténych nedostatkt, které nebrani
fadnému vyuziti dila, s dohodnutymi lhiitami pro jejich odstranéni.

V prubéhu zpracovani zakazky lze preddvat dil¢i ucelené ¢asti formou zapist podepsanych
zastupci obou smluvnich stran za pfedpokladu, Ze tyto etapy budou specifikovany
a odsouhlaseny ve smlouvé.

Na zédklad¢ zdpist dil¢ich etap bude mozZné realizovat platby v souladu s dil¢imi fakturami
vystavenymi dodavatelem.

Predpoklada se feseni s maximalné tfemi etapami v pritb¢hu celé zakazky.
Konec¢nou fakturu dodavatel vystavi a zasSle zadavateli po predani a prevzeti celého dila.
Vystavené faktury dodavatelem budou splatné do 15 dnti od jejich prevzeti zadavatelem.

Zadavatel nebude v prodleni s placenim fakturovanych Ccéstek, jestlize vrati fakturu
dodavateli do 10 dnti od jejitho doruceni proto, Ze faktura obsahuje nespravné tidaje nebo
byla vystavena v rozporu se smlouvou.

Faktura musi obsahovat: oznaceni faktury a jeji Cislo, obchodni jméno a sidlo zadavatele
a dodavatele, jejich identifikacni ¢isla, tdaj o zdpisu v obchodnim rejstiiku, predmét
plnéni, ¢islo smlouvy a den pfeddni projektu, cenu bez DPH, DPH a cenu vcetné¢ DPH,
terminy vystaveni faktury a splatnosti.

Zalohy nebudou poskytovany.

Dilo je povazovano ve smyslu § 3 pism. a) zdkona ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o
pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zdkond (autorsky zdkon),
ve znéni pozdé&jsich predpisu, za dilo ufedni.

9. Navrh smlouvy

Uchaze¢ ptedlozi navrh smlouvy, vypracovany podle § 536 a ndsl. zdkona 513/1991 Sb.,
obchodniho zdkoniku, ve znéni pozdéjsich ptedpisii. Navrh smlouvy bude vypracovan v souladu
s ¢lankem 8 této zaddvaci dokumentace.
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V navrhu smlouvy uchazec¢ vedle povinnych nélezitosti smlouvy upravi minimaln¢:

smluvni sankce,

- podminky pfi pfed€asném ukonceni smlouvy,
- odpovédnost uchazece za Skodu,
- ujednéni o ochrané informaci,

- autorskoprdvni vztahy k predmétnému dilu.

Néavrh smlouvy musi byt podepsany osobou oprdvnénou jednat jménem uchazecCe nebo
za uchazece.

10. Prohlaseni o zavaznosti nabidky uchazece

Uchaze¢ dolozi prohldseni o tom, Ze je vazan celym obsahem piedloZené nabidky po celou
dobu béhu zaddvaci lhiity stanovené zadavatelem v ¢lanku 14 této zaddvaci dokumentace.

V origindlu nabidky musi byt prohldSeni podepsano statutdarnim organem nebo jinou osobou
opravnénou jednat za uchazece, v piipadé uchazece — fyzické osoby touto fyzickou osobou nebo
jejim opravnénym zdstupcem.

11. Formalni pozadavky na zpracovani nabidky

Kazdy uchaze¢ miZze podat pouze jednu nabidku. Zadavatel pfipousti podani variantnich
nabidek (viz kap. 13 této ZD).

Nabidka uchazece musi byt ¢lenéna ve struktufe a potadi struktury nabidky uvedené v Ptiloze
¢. 2 této zaddvaci dokumentace.

Nabidka musi byt zpracovdna ve 3 pisemnych vyhotovenich (tj. 1 origindl a 2 kopie)
v Ceském jazyce na papiie formatu A4 a zaroven v elektronické podobé na ptilozeném CD. Na CD
nosi¢i by méla byt nabidka k dispozici alesponi v rozsahu umozZinujicim provedeni hodnoceni na
zéklad¢ kritérii definovanych v kapitole 12 této zaddvaci dokumentace. Vytisk ¢. 1 nabidky bude
oznacen jako ,,Origindl*“. Vytisky €. 2 a €. 3 budou kopii vytisku €. 1 a budou oznaceny jako ,,Kopie
¢. 1% a,,Kopie €. 2.

VSechny listy nabidky (v€etn¢ vSech ptiloh) budou ocislovany pribéznou ciselnou fadou
zacinajici ¢islem 1. Vyjimka z povinnosti Cislovat listy se vztahuje pouze na ufedni doklady, resp.
jejich ufedné ovérené kopie, které nemuseji byt o¢islovdny, v nabidce vSak musi byt odkaz na jejich
pocet andzev (napi. v obsahu nabidky). VSechny listy nabidky vcetné¢ vSech ptiloh musi byt
svazany nebo jinak zabezpeceny proti manipulaci s jednotlivymi listy.

Origindl nabidky musi byt podepsdn statutirnim orgdnem uchazeCe nebo jinou osobou
opravnénou za uchazeCe jednat, v piipad¢ uchazefe - fyzické osoby touto osobou. Za origindl
nabidky bude povazovana pouze tiSténd (papirovd) forma nabidky oznacena jako ,,Origindl*.

Uchaze€i podaji original i stanoveny pocet kopii nabidky v uzaviené neporuSené obalce
oznacené viditelné ,,Velejna zakazka - ,,Digitalizace zidovskych matrik* - NEOTEVIRAT¢, na
niZ bude uvedena kontaktni adresa uchazece.
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12. Hodnoceni nabidek

Hodnoceni nabidek bude provadét hodnotici komise podle hodnoticich kritérii a postupem
stanovenym touto zaddvaci dokumentaci.

12.1 Dil¢i kritéria pro hodnoceni projektt

Cislo Nazev diléiho kriteria Vahav %

kriteria

1. Vysledna nabidkova cena 90

2. Ptredpokladanéd doba dokonceni dila 10
Tabulka 1

12.2 Upresnéni postupu hodnoceni podle dil€¢ich kritérii

12.2.1 Hodnoceni podle kritéria 1. ,Vysledna nabidkova cena“

Nizsi cena znamend vys$s$i ohodnoceni nabidky uchazece.

Pro bodové hodnoceni se pouZije stupnice 0 — 100 bodl. Nejnizsi vyslednd nabidkova cena
obdrzi 100 bodl. Bodova hodnota vysledné nabidkové ceny se vypocitd jako pomér hodnoty
nejnizs$i vysledné nabidkové ceny k hodnocené vysledné nabidkové cené, vynasobeny hodnotou
100.

12.2.2 Hodnoceni podle kritéria 2. ,Predpokladana doba dokoncéeni dila“

Doba se pocitd v kalendarnich dnech od podpisu smlouvy.
Krat$i navrzend doba dokonceni dila znamena vyssi bodové ohodnoceni.

Pro bodové hodnoceni se pouzije stupnice 0 — 100 bodd. Nejkrat$i doba poddni obdrzi 100
bodii. Bodova hodnota se vypocita jako pomér hodnoty nejkrat$i doby dokonceni k hodnocené dobé
dokonceni, vyndsobeny hodnotou 100.

12.3 Celkové hodnoceni nabidek

Celkové hodnoceni nabidek provede hodnotici komise tak, Ze jednotlivd bodova hodnoceni
nabidek dle dil¢ich kritérii uvedenych v kapitolach 12.2.1 a 12.2.2 vynésobi vZdy vahou pftislusného
kritéria, uvedenou v Tabulce 1. Takto ziskané hodnoty hodnotici komise secte pro kazdou nabidku

vvvvvv

nejvyssi bodové hodnoty.

13. DalSi podminky verejné zakazky

- Zadavatel pozaduje zpracovani nabidek ve dvou variantach, a to konkrétné:

a) digitalizace v prostorach Narodniho archivu,
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b) digitalizace v prostordch dodavatele digitalizacnich sluzeb.

- U kazdé varianty uchaze¢ uvede pocet a druh pfistrojového vybaveni urceného k
digitaliza¢ni praci. V piipad¢ varianty a) uchazec¢ déle specifikuje prostorové pozadavky a
ndroky na jejich vybaveni.

- Soucasti nabidky bude i stru¢ny popis pritbéhu digitalizacni prace.
- Nabidka musi byt zpracovana v plném rozsahu stanoveném touto zaddvaci dokumentaci.
- Zadavatel nepozaduje tihradu ndkladii spojenych s poskytnutim zaddvaci dokumentace.

- Uchaze¢im nendlezi ndhrada za zpracovani apoddni nabidek ani dalSich ndklada
spojenych s ucasti v této vefejné soutézi.

- Zadavatel si vyhrazuje pravo zruSit vetfejnou zakdzku v ptipadé nepiidéleni finan¢nich
prostiedki.

14. Lhaty, terminy a mista

1. Zadévaci Ihtita ¢ini 10 dnti a po¢ind béZet okamZikem skonceni lhiity pro podani nabidek.

2. Mistem pro podani nabidky je podatelna Narodniho archivu. Nabidky je mozno podat
prostfednictvim podatelny zadavatele nebo prostiednictvim poskytovatele postovnich
sluZeb na adresu sidla zadavatele: Narodni archiv, Archivni 4, Praha 4 - Chodovec, PSC
149 01.

3. Lhiita pro podani nabidek se stanovi do 16:00 hodin 30. 9. 2010. Za podanou nabidku se
povazuje nabidka dosl4 podatelné Nérodniho archivu.

15. Pfilohy

1. Vzor Cestného prohlaseni
2. Zavazna struktura nabidky

3. Vzor titulniho listu nabidky

V Praze dne 13. 9. 2010

PhDr. Eva Drasarova, CSc.
feditelka archivu
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